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1.ORGANIZACIJA RADA

Bitni zadaci na unapredivanju organizacije rada

Pracenje potrebe za organiziranim boravkom djece u djecjem vrti¢u, uskladivati
organizaciju rada vodec¢i rauna o racionalnosti i posebnostima vrtica.
Uskladivanje organizacije rada u skladu sa zakonskim promjenama posebno u odnosu
na primjenu novih standarda u makro i mikroorganizaciji.
Organizacija kracih interesnih projekata rada s djecom na osnovi iskazanih potreba
roditelja i djece, te materijalnih i kadrovskih moguénosti.

1.1. ORGANIZACIJA RADA

tablica 1.
red. podrudje i nositelj rok
broj zadaci sadrZaj rada zadatka izvrSenja | napomena

- objava natjeCaja za prijem ravnateljica
predikolske djece u vrti¢ tajnik V.
- utvrdivanje slobodnih odgajateljice
1. | PREM DJECE kapaciteta za prijem djece VI.
- rjeSavanje zahtjeva za odgajateljice
prijem djece tajnik VII.
- odrzavanje i popravci,
uredenje prostorija vrtica VIII.
2. PRIJEVOZ - koordinacija organizacije ravnateljica IX.
DJECE prijevoza sa ,,Arriva trans* tajnik
- utvrdivanje duzine ravnateljica X.
programa, radnog vremena
odgajatelja i ostalih radnika pedagog tijekom
ORGANIZACIIA o o ravnateljica | goine
3 PRIMARNOG - pracenje organizacije rada
| PROGRAMA pedagog tijek
- pracenje realizacije ravnateljica jekom
zaduZzenja godine
pedagog B
- organizacija rada ljeti tajnik tijekom
ravnateljica godine
v.vrti¢a
ORGANIZACIJA | - ispitivanje moguénosti odgajateljice tijekom
4. KRACIH uvodenja krac¢ih programa pedagog godine
PROGRAMA ravnateljica




1.2. PODATCI O DJECI I STRUCNOM KADRU

tablica 2.
red. broj odgojnih grupa i broj djece broj
broj predskolska organizacija primarni program odgajatelja

broj grupa broj djece
Djedji vrti¢ ,,Lastavica®
1. (pri Osnovnoj $koli ,,Braca Glumac) 1 15+5 2
Lastovo
1.3. PODATCI O STRUCNIM I TEHNICKIM SLUZBAMA
tablica 3.
struéni suradnici u odgojno — administrativna sluzba tehnicka sluzba
obrazovnom radu
red.
broj tajnik i blagajnik i Cistacica/
ravnatelj pedagog rukovoditelj pomoéni domar kuharica
raCunovodstva | ra¢unovodstveni
radnik
1. 1. 1 1 1 1. 1
1.4. ORGANIZACIJA RADNOG VREMENA

tablica 4.
red. radno vrijeme dobna grupa deZurne vrijeme deZurstva
broj odgajateljice

dezurna 07.45 —09.30 sati
1. 07.45 - 15.00 sati 3,4,5i 6 godina odgajateljica 13.15 - 15.00 sati
2.

08.00-12,30 sati
15.00-18,30 sati

spremacica




1.5. ORGANIZACIJA PRIMARNIH PROGRAMA

tablica 5.
red. pocetak radne zavrietak radne ukupan broj
broj program godine godine radnih dana

1. | 7,5 satni programrada vrtica | 1.rujna 2019. | 31. kolovoza 2020. 252
1.6. ORGANIZACIJA PROGRAMA - PROJEKTI

tablica 6.
red. naziv projekta vrijeme realizacije Izvriitelji
broj

1. | Eko kultura tijekom godine Odgajateljice
2. | Zaboravljeni lastovski obicaji XIl. - VI. Odgajateljice
3. | Vrti¢ka zadruga- Lastovski komin IX.- VI Odgajateljice




2. MATERIJALNI UVJETI

Bitni zadaci na unapredivanju materijalnih uvijeta rada

1. Inicirati aktivnosti na uredenju vanjskog prostora dje¢jeg vrtica (zapoceti aktivnosti na
redenju igralista i hortikulture uz djecji vrti¢)

2. Dopunjavati opremu 1 didakti¢ka sredstva u skladu s materijalnim moguénostima

3. Opremiti boravak potrebitim namjestajem i opremom

4. Opremiti sobu za odgajateljice

5. Klimatski uvjeti rada u vrticu

2.1. MATERIJALNI UVJETI RADA

tablica 7.
red. organizacija nositelj rok
broj zadaci i sadrzaji rada financijskih sredstava zadatka izvrSenja

1. | Zapoceti aktivnosti na uredenju Osnovna $kola, ravnateljica | tijekom
igrali$ta i hortikulture uz dje¢ji vrti¢ ,Komunalac®, roditelji, odgajateljice | godine
Potrebna je nova ograda. domar domar

2. | Nabavka didaktickih sredstava, Osnovna §kola ravnateljica | tijekom
igracaka, slikovnica — prema potrebi Opéina odgajateljice | godine
Klima pedagog

3. | Redovna kontrola ispravnosti strojeva tijekom
i instalacija Op¢ina godine

4. | Pravovremeno odrzavanje opreme, Op¢ina tijekom
inventara, igralista godine

5. | Nabavka radne odjece i obuce Op¢ina odgajateljice XI.

CistaCice
Video kamera i nabava informaticke
6. | opreme Op¢ina tijekom




|

| godine |

3. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

Bitni zadaci u odgojno — obrazovnom radu

Intenzivirati rad na unapredivanju procesa planiranja, organizacije procesa odgojno —
obrazovnog rada s ciljem vece orijentacije na individualne osobine i potrebe djece

Iniciranje uklju¢ivanja roditelja u proces odgojno — obrazovnog rada (otvoreni dan)

Dalja suradnja s drustvenom sredinom u cilju uspjesne realizacije odgojno —

obrazovnog rada

3.1. ODGOJNO - OBRAZOVNI RAD

tablica 8.
red. rok
broj sadrzaji nositelj izvrSenja napomena

zadatka

Maksimalna operacionalizacija bitnih zadataka

po razvojnim podru¢jima, temeljena na odgajateljice mjesecno
1.1. | razvojnom statusu djece i prema tome

adekvatan odabir sadrzaja

Fleksibilna organizacija njege i odgojno —
1.2. | obrazovnog rada u tijeku dana (tijek, trajanje, odgajateljice | kontinuirano

sadrzaj)

U cjelokupnom procesu (organizacij, planiranje,

realizacija) intenzivirati primjenu:
1.3. | - rada u manjim grupama odgajateljice | kontinuirano

- individualnog rada

- razvijanje demokratskih odnosa s poticajnom,

suigrackom ulogom odgajatelja, te poticanje
inicijativnosti djece

1.4. | Sustavno planiranje i priprema materijalne | odgajateljice mjesecno

sredine te njeno obogacivanje

tijekom

1.5. | Vjerski odgoj odgajateljice godine

Ukljucivanje roditelja u neposredan proces | odgajateljice (mjesecno

njege i odgojno — obrazovnog rada planirati)
1.6. | Vrticka zadruga — Lastovski komin odgajateljice tijekom




|

| |

godine |

3.2.PLAN SVECANOSTI, PRIREDABA, SUSRETA

tablica 9.
oblici sadrzaji nositelj vrijeme
zadatka izvrSenja
Otocki dani Od bastine do bastine odgajateljice IX.
Sv. Kuzma i damjan

Izlozba dje¢jih radova Dani kruha odgajateljice X.

Sveta Barbara
Obiljezavanje Sveti Nikola odgajateljice XII.
Izrada, Cestitanja Sveta Lucija
Javna priredba s Djedom Mrazom Javna priredba povodom Bozi¢ai | odgajateljice XII.

Nove godine

Obiljezavanje Sveti Valentin odgajateljice Il.
Veseli dogadaji i izlozba dje¢jih radova | Lastovski poklad — male maskare | odgajateljice .
Prodajna izlozba djecjih radova Obiljezavanje Uskrsa odgajateljice V.
Slikanje javnih povrSina Dan voda odgajateljice V.
Posjeta radnoj organizaciji Obiljezavanje 1. svibnja odgajateljice V.
Izrada poklona majkama Majcin dan odgajateljice V.
Sudjelovanje u natjecaju Volim Hrvatsku odgajateljice V.

Dan drzavnosti odgajateljice VI.
Izlozba djecjih radova

odgajateljice

Javna priredba Zavr$na sveCanost u suradnji sa VI.

Osnovnom
Skolom




| | |

4. ORGANIZACIJA NJEGE | BRIGE ZA TJELESNI RAZVOJ |
ZDRAVLJE DJECE

Bitni zadaci na unapredenju njege i brige za tjelesni razvoj i zdravlje djece

1. Unapredenje higijensko — zdravstvenih uvjeta u cilju Sto optimalnijeg rasta, razvoja i
zdravlja djeteta:

a) osiguranje pravilne prehrane djece, uz uvodenje novih jela i primjenu jedinstvenih
normativa

b) osiguranje osnovnih uvjeta rada za pravilno odvijanje njege i higijene djece

C) inicirati unapredivanje zdravstveno — rekreativnih programa

2. Zdravstveno — socijalna zastita predskolske djece

3. Inicirati unapredivanje edukacije odgajatelja, roditelja i prate¢ih sluzbi

4. Medicinska sestra



4.1. ORGANIZACIJA NJEGE | BRIGE ZA TJELESNI RAZVOJ | ZDRAVLJE

DJECE
tablica 10.
podrudje rada sadrzaj Nositelji vrijeme
zadaci izvrSenja
1. Kontinuirano osigurati individualni
pristup djetetu u zadovoljavanju odgajateljice trajno
osnovnih bioloskih potreba uz poticanje
1. Njega i briga higijenskih i kulturnih navika
za tjelesni razvoj
2. Osigurati pravilnu izmjenu aktivnosti odgajateljice trajno
djeteta tijekom dana
3. Maksimalno provoditi aktivnosti s odgajateljice trajno
djecom na zraku
1. Planiranje jelovnika prema normativima pedagog
za predskolsku djecu kuharica tijekom
odgajateljice godine
medicinska sestra
2. Kontrola Ziveznih namirnica, pravilne trajno
pripreme gotovog jela te dostave hrane kuharica
domar
3. Kontrola i briga za pravilno
pohranjivanje namirnica prema trajno
2. Prehrana sanitarnim propisima kuharica
domar
4. Pracenje konzumiranja obroka: medicinska sestra
a) provodenje i pracenje fleksibilnog trajno
dorucka odgajateljice
b) samostalnost kod jela
c) usvajanje kulturnih navika pri jelu
d) pravilna uporaba pribora za jelo, ovisno
0 uzrastu
e) samoposluzivanje
prema
5. Organizacija dijetalne prehrane u lijecnik potrebi
slucaju potrebe
kuharica 4 puta
6. Kemijska i bakterioloska kontrola hrane Zavod za javno godisnje
i vode zdravstvo
1. Kontrolni i lije¢nicki pregledi:
a) pregled bolesnog djeteta (upucivanje) odgajateljice prema
3. Pracenje i b) pregled pri epidemioloskoj indikaciji potrebi
kontrola zdravlja
djece 2. Pracenje pobola djece:
a) kontrola lije¢nic¢kih potvrda nakon odgajateljice prema
bolovanja med. sestra potrebi
b) evidencija uzroka izostanka djece




podrudje rada sadrzaj Nositelji vrijeme
zadaci izvrSenja
1. osiguranje optimalnih higijenskih uvjeta Odgajateljice
unutranjeg i vanjskog prostora domar trajno
Cistacica
2. pracéenje osobne higijene djeteta (kose, odgajateljice vrijeme
noktiju, odjece) med. sestra izvrSenja
4. higijena 1. osobna higijena djece u predskolskoj med. sestra XI.
dobi
2. ozljede u djecijoj dobi med. sestra XIlI.
3. doprinos zdravstveno — rekreativnih lijecnik 1.
programa unaprjedivanju zdravlja djece
4. prehrana djece lije¢nik V.
4.2. PLAN ZDRAVSTVENO - REKREATIVNIH PROGRAMA
nositelj zadatka vrijeme odgojne
oblici sadrZaj izvrienja grupe
1. poludnevni izlet ,,Pozdrav Mjesovita
| proljeéu” odgajateljice Il odgojna grupa
z
L 2. realizacija zdravstveno — odgajateljice XI. Mjesovita
E rekreativnih programa pedagog I odgojna grupa
T ravnateljica
|
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5. DRUSTVENI FAKTORI KOJI SUDJELUJU U OSTVARIVANJU
ZADATAKA GODISNJEG PLANA DJECJEG VRTICA

1. Bitni zadaci na unapredivanju rada i suradnje s roditeljima:

1.1. Intenzivirati sudjelovanje roditelja kao aktivnih subjekata u svim oblicima odgojno —
obrazovnog rada

2. Bitni zadaci na unapredivanju suradnje s kulturnim ¢imbenicima:

2.1. Suradnja s postoje¢im ustanovama na podrucju otoka Lastova u cilju sadrzajnog
obogacivanja plana i programa rada

2.2. Suradnja s druStvenom zajednicom u cilju ukljucivanja iste u rjeSavanje aktualne
problematike i potreba djece i roditelja

11



5.1. SURADNJA S RODITELJIMA

tablica 12.
red. zadaci i oblici sadrzaji nositelji vrijeme
broj rada zadatka | izvrSenja

1. Roditeljski sastanci
tajnik X.
Nacin i uvjeti sudjelovanja roditelja u cijeni | ravnateljica
programa Djecjeg vrtic¢a odgajateljice
1.1. | Organizacija skupnih | Godisnji plan i program rada Dje¢jeg vrtica | ravnateljica X.
roditeljskih odgajateljice
sastanaka pedagog
Priprema predskolskog uzrasta za polazak u
Skolu pedagog V.
lijecnik prema
Teme iz zdravstvenog odgoja med. sestre | programu
Organizacija i program rada s djecom | odgajateljice XI.
1.2. | Organizacija grupnih | odredene dobi
roditeljskih
sastanaka Zajednicki susreti djece 1 roditelja, | odgajateljice | tijekom
prakti¢no izvodenje aktivnosti — prikaz iz godine
procesa hjege i odgojno — obrazovnog rada
Jelovnik
Informacije vezane uz proces njege i | odgajateljice
2. | Kuti¢i za roditelje odgojno — obrazovni rad tijekom
med. sestre godine
Razvoj i napredaj djece
Planirani i realizirani sadrzaji
Sudjelovanje u realizaciji odredenog
zadatka:
Sudjelovanje - sadrzaja dnevne aktivnosti
3. | roditelja u procesu | - posjet roditelja na radnom mjestu odgajateljice | tijekom
njege i odgojno — | -izleti godine
obrazovni rad - nazo¢nost svecanostima
Prema
ravnateljica | potrebi
Individualna komunikacija struénog pedagog tijekom
4. | SavjetovaliSte za suradnika s roditeljima vezano uz odredeni godine
roditelje problem pedagog
tijekom
Realizacija radionica za roditelje godine

12




5.2. SURADNJA S DRUSTVENIM FAKTORIMA

tablica 13.
red. zadaci i oblici sadrZaji nositelji vrijeme
broj rada zadatka | izvrSenja

Program pripreme djece za polazak u
osnovnu $kolu pedagog tijekom
odgajateljica | godine
1. | Osnovna skola - po jedno prisustvo predskolaca na starije grupe
satovima po dogovoru sa uciteljicom
prvog razreda
Posjete:
- Matica Hrvatska
2. | Institucije u kulturi - knjiZnica i ¢itaonica odgajateljice | tijekom
- Folklorno drustvo Lastovo godine
- Park prirode ,,Lastovsko otocje*
- suradnja sa PU Lastovo
- suradnja s TZ Lastovo
3. | Poduzeca Suradnja u prikupljanju materijala za rad odgajateljice | tijekom
godine
pedagog tijekom
4. | Obrazovne institucije | Stru¢no usavr$avanje u ustanovi i izvan nje | ravnateljica | godine
odgajateljice
5. | Institucije zdravstva pedagog tijekom
(Dom zdravlja Suradnja vezana uz zdravlje djece odgajateljice | godine
Lastovo) med. sestra
6. | Drustvena zajednica: | RjeSavanje  problematike u radu i | ravnateljica
- organi uprave poslovanju Djecjeg vrti¢a, zakonitosti i pedagog tijekom
- inspekcijske sluzbe | unapredivanju djelatnosti u zadovoljavanju tajnik godine

- Zavod za Skolstvo

potreba djece i roditelja

odgajateljice

13




6. RAD ODGAJATELJSKOG VIJECA

Tablica 14.
red. nositelji vrijeme
broj sadrzaji zadatka izvrSenja

ravnateljica

1. | Godisnji plan i program rada za 2019./20. godinu pedagog IX.
odgajateljice
ravnateljica

2. | Koncepcija proslava, svecanosti i obiljezavanje znaCajnih pedagog IX.
datuma odgajateljice

3. | Ljetna organizacija rada ravnateljica VI.
ravnateljica

4. | Godi$nje izvjesce o radu pedagog VIII.

odgajateljice

14




7. OBRAZOVANJE I USAVRSAVANJE DJELATNIKA

Bitni zadaci na unapredivanju i1 usavrSavanju djelatnika:

Sve oblike stru¢nog usavrsavanja i obrazovanja usmjeriti prema:

potrebama unapredivanja neposrednog procesa njege i odgojno — obrazovnog rada
individualnim potrebama odgojno — zdravstvenih djelatnika za stru¢nim obrazovanjem

1 usavrSavanjem

7.1. STRUCNI AKTIVI DJECJEG VRTICA

red. nacin izvrsitelj vrijeme

broj TEMA realizacije zadataka izvrSenja

1. | Seminari prema pozivu agencije za odgoj i | seminar odgajateljice tijekom

obrazovanje godine
tematska odgajateljice

2. | Dani predskolskog odgoja rasprava V. Laki¢ IX.

3. | Uredenje centara u prostorijama vrtica tematska odgajateljice Tijekom
rasprava godine
rasprava Odgajatelji

4. | Radni skup odgajatelja ~ Dubrovacko- Pedagog

neretvanske zupanije Ravnateljica
5. | Ostvarivanje dijela programa eko radionice — | tematska | odgajateljice tijekom
javne povrsine i okolica rasprava godine
Ostvarivanje sanitarno — higijenskih uvjeta u | tematska sanitarni tijekom
6. | predskolskoj organizaciji rasprava inspektor godine

15




TJEDNO ZADUZENJE ODGOJNIH DJELATNIKA ZA PEDAGOSKU
GODINU 2019./2020. god.

Tablica 16.

red. trajanje
broj vrsta zaduZenja sati minuta

1. | Neposredni rad u odgojnoj skupini i dezurstvo 27 30

2. | Pripreme — planiranje rada 5 -

3. | Odgojiteljsko vijece - 30

4. | Strucni aktivi - 30

5. | Interni struéni aktivi 1 -

6. | Aktiviiseminari izvan Vrtica 1 30

7. | Suradnja s roditeljima - 30

8. | Ostale obveze iz satnice (radne grupe, radionice i ostalo) 1 -

9. | Dnevni odmor 2 30
10. | UKUPNO 40 sati

ZADUZENJE SATNICE ODGOJNIH DJELATNIKA ZA PEDAGOSKU
GODINU 2019./2020.god.

ObrazloZenje: Od ukupnog broja radnih sati godiSnje, odbija se godi$nji odmor i na
temelju dobivenog broja sati planira se godiSnja obveza radnih sati za svakog pojedinog
djelatnika.

Na temelju ovog zaduzenja svakom zaposleniku ¢e se izdati rjeSenje o godiSnjem
zaduzenju 1 strukturi radnog vremena, te pratiti njegovo ostvarivanje.

Zbog naravi posla 1 zahtjeva procesa rada u vrtickim skupinama radno se vrijeme u
okviru godiSnjeg zaduZenja 1 strukture radnog vrema moze preraspodijeliti tijekom pedagoske
godine odlukom ravnatelja, ovisno o nazo¢nosti djece u ustanovi, a u skladu sa propisanim
pedagoskim standardom.

Preraspodjelom radnog vrema u odredenom razdoblju moZe biti najvise 50 sati tjedno,
s tim da se koriStenjem slobodnih dana osigurava da zaposlenik ne radi prosje¢no duze od 40
sati tjedno tijekom pedagoske godine. Isto vrijedi i za sve ostale djelatnike Vrtica.

Ravnateljica skole: Predsjednik SO :

Vedrana Ortika Medini Daniela Rizvanovié

Klasa: 602-01/19-01/465
Ur.broj: 2145-1/19-1
Lastovo, 9.listopada 2019.9.
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