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Na osnovi ¢lanka 28. Zakona o odgoju i1 obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli, ¢lanka 79.
Statuta osnovne Skole ,,Bra¢a Glumac* Lastovo, ravnatelj Skole donosi:

GODISNJI PLAN I PROGRAM
ZA 2012./2013. SKOLSKU GODINU

1. UVJETI RADA
1.1. PODACI O SKOLSKOM PODRUCJU

Upisno podru¢je Osnovne Skole ,Braca Glumac*“ obuhvaca cijeli otok sa slijede¢im
naseljenim mjestima: Lastovo, Ubli, Pasadur, Zaklopatica, Prehodis¢a, Lucica i Skrivena
luka. Prometna povezanost Skolskog podrucja s Lastovom gdje je locirana Skola u potpunosti
ne zadovoljava, te smo prisiljeni imati Skolske linije (autobus) za dovoz i odvoz ucenika.

1.2. PROSTORNI UVJETI
1.2.1. UNUTARNJI SKOLSKI PROSTOR

Skolska zgrada je sagradena krajem proslog stoljeéa i razumljive su poteskoée vezane uz
prostorno zadovoljavanje provedbe programskih sadrzaja. Skola je srediste kulturnog i inog
zivota cijelog otoka. Ucenici 1 djelatnici Skole su nositelji obiljeZavanja svega Sto se tijekom
godine zbiva 1 dogada na otoku, i sve je vezano uz prostor Skole. Opce gradevinsko stanje
objekta je dobro. Fasada Skole je sanirana kao 1 krov 1 krovna konstrukcija, te stropovi skole.

Deset u¢ionica s ukupnom povrsinom od 406,52 m”> moze u potpunosti udovoljiti potrebama
postojeceg broja ucenika 1 programa koji se provode. Nedostatak postojecih ucionica ocituje
se u velikoj razlici kvadrature pojedinih ucionica (20, 24, 45 i 64 m®). Namjestaj je
nefunkcionalan, a najteze podnosimo nedostatak garderobnog prostora. Ucenici su prisiljeni
koristiti vjeSalice na hodnicima 1 uc¢ionicama $to zbog specijaliziranih ucionica 1 kabinetskog
izvodenja nastave nije sretno 1 pravo rjesenje.

Skolska u¢enicka knjizica smjestena je u Domu kulture. TV prostorija je u uéionici I. razreda i
u ucionici glazbene kulture.

Nedostaju specijalizirane ucionice za glazbenu, likovnu 1 tehnicku kulturu. Ucionica
hrvatskog jezika je pregradena, te se na taj nacin uz ucionicu hrvatskog jezika nalazi i
informaticka ucionica. Nastavni¢ka knjizica je smjeStena u sku¢enom zbornickom prostoru
(20 m).

Sanitarni ¢vorovi odgovaraju standardu.



Skolske kuhinje i blagovaonice nemamo iako je 50 posto uéenika putnika. U ovoj $kolskoj
godini ucenici ¢e stjecati informaticka znanja u sklopu izvannastavnih aktivnosti od I. do IV.
razreda, a od V. do VIII. razreda kroz izbornu nastavu.

Usprkos sustavnom opremanju nastavnim sredstvima i pomagalima dosta toga nam nedostaje
za kvalitetno osuvremenjivanje nastave, a financijska sredstva od Zupanije su smanjena i
nedostatna za najosnovnije potrebe.

1.2.2. PLAN OBNOVE I ADAPTACIJE

Sukladno iznesenim poteskocama Skola ¢e prvenstveno nastojati sanirati dotrajalu drvenariju
— prozore iulazna vrata koja je vidno dotrajala. Pored nabrojenog potreban je sredi$nji razglas
kojeg takoder nemamo.

NasSa Skola djeluje kao javna Skola u kontinuitetu od 1527. godine i mislimo da bi je trebalo
opremiti sa svim $to smo prethodno iskazali.

I pored spomenutog zasigurno ¢e se pojaviti 1 neplanirano koje ¢e se rjeSavati sukladno
potrebama 1 moguénostima.

U tijeku je sukladno financijskim moguénostima Zupanije adaptacija $kolskog objekta.
Tijekom ljeta smo sanirali krov 1 krovnu konstrukciju, fasadu 1 stropove Skole, te postavili
gromobran. Donji kat Skole se takoder farba. Radovi su jo$ u tijeku te se do kraja rujna planira
sve dovrsiti.

1.2.3. STANJE SKOLSKOG OKOLISA I PLAN UREPIVANJA

Skola raspolaze s ukupno 1100 m” vanjske povriine. Vanjske povrine obuhvacéaju bo¢no i
straznje dvoriSte. Stanje Skolskog okoliSa izgledom ne odgovara zahtjevima Skole. Dok je
bocno Skolsko dvoriSte relativno zadovoljavajuée (planira se urediti zidi¢ 1 posaditi ljekovito
bilje), straznje dvoriste oplemenjujemo sadnjom maslina. Skola nema atletske staze,
koSarkaSkog 1 rukometnog igraliSta te koristimo prostor ispred Skole 1 igraliste ,,Omladinac*
kao 1 koSarkasko 1 rukometno pored nogometnog igraliSta, kao i plivaliste u Ublima.

Skola ¢e takoder pokrenuti jednu sveobuhvatnu akciju u suradnji s roditeljima, uéenicima i
lokalnim organima op¢inske uprave s ciljem boljeg humaniziranja i funkcionalnog uredenja
Skolskog dvorista i1 okoliSa s vrtom 1 uredenja sakralnih objekata po poljima.

U sklopu uredivanja potrebno je otkloniti poteskoce vezane uz parkiranje automobila, javnu
rasvjetu u prednjem dvoristu kako bi se onemogucilo daljnje devastiranje tog prostora.



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U SKOLI U 2011. / 2012. $k. god.

2.1. PODACI O UCITELJIMA

Tablica br. 1

Ime i prezime God. | God. Struka Stupanj Predmet Doskol- | Struéni
rod. | staZa Sk. spreme | Koji predaje | ovanje Ispit
Nastavnik
Daniela Rizvanovi¢ 1965. | 27 razredne VSS Razredna Ne Da
nastave nastava
Nastavnik
Majda Ivelja 1973. | 17 razredne VSS Razredna Ne Da
nastave nastava
Nastavnik
Zdenka Simié 1969. | 19 razredne VSS Razredna Ne Da
nastave nastava
Stefica Medini 1977.| 8 Diplomirani VSS Razredna Ne Da
ucitelj nastava
Dajana Smoljo 1980. | 5 Diplom. ucit. VSS Engleski jezik Ne Da
pojac. eng.
Kemija
Majana Engelbreht 1975. ] 8 Profesor VSS Biologija Ne Da
biolog. I kemije Priroda
Fizika
Petar Grgurevi¢ 1956. | 32 Inzenjer VSS Tehnicka Da Ne
strojarstva kult.
Likovna kult.
Nastavnik
Antun Karlovié 1949. | 38 muzi¢kog VSS Glazbena Ne Da
odgoja kultura
Tina Gobov 1977.| 7 Diplomirani VSS Informatika Ne Da
ucitelj knjiznica
Vedrana Ortika — 1972. | 16 | Prof. hrvatskog VSS Hrvatski jezik Ne Da
Medini 1 knjiZevnosti
Profesor
Ivana Sili¢ 1968. | 17 povijesti i VSS Povijest Ne Da
filozofije Geografija
Mario Milovac 1984. 1 Mag.teologije VSS Vjeronauk Ne Ne
Tjelesna 1
Porde Mileusnié 1965. | 14 | Profesor fizicke VSS zdravstvena Ne Da
kulture kultura
Ronald Bivoje 1975.| 8 3. gimnazija apsolvent | Matematika Ne Ne
Ivana Marceta Frlan | 1985. 1 Prof.talijanskog
jezika VSS Talijanski Ne Ne

jezik




2. PODACI O RAVNATELJU I STRUCNIM SURADNICIMA

Tablica br. 2

Ime i prezime God. | God. Struka Stupanj Predmet Doskol- | Struéni
rod. | staza Sk. spreme | Koji predaje | ovanje Ispit
Nastavnik
Marija Sutié¢ 1947. | 39 razredne VSS Ravnateljica Ne Da
nastave
Dipomirani
Snjezana Lesi¢ 1962. | 24 pedagog VSS Pedagoginja Ne Da
profesor

U naSoj Skoli zaposlena su cetiri ucitelja razredne nastave i jedanaest ucitelja predmetne

nastave. Prosjek godina staza (15 godina) kazuje da je rije¢ o relativno mladem sastavu.

Organizacijsko razvojna sluzba Skole sastoji se, osim ravnatelja Skole od stru¢nog suradnika

pedagoga.

2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNICKOM OSOBLJU

Tablica br. 3

Stupanj v . « .
Ime i prezime God. Goti. Struka Sk, Zad}llel.lje u Doskolovanje
rod. staza skoli
spreme
Ivana Ivelja 1974. 14 Dipl. wur VSS Tajnik 1 Ne
raCunovoda
Nada Jurica 1961. | 32 Srednji SSS Administrator Ne
ekonomista 1 blagajnik
Petar Susovic¢ 1954. 36 Stolar KV Domar - loza¢ Ne
Graciela Karlovi¢ 1961. 36 Osnovna oS Spremacica Ne
Skola
Tonina Ivelja 1971. 10 Osnovna 0S Spremacica Ne
Skola
Marinela Kvinta
Lesi¢ 1979. 12 Kiparski SSS Spremacica Ne
dizajner




3. ORGANIZACIJA RADA

3.1. Podaci o ucenicima i razrednim odjelima

Tablica br. 4

BROJ UCENIKA

svega a) povratnici putnika
Razred s s drugog b) prognanici Ime i prezime
ucenika | odjela z M | darovitih | teSkocama | 8°VOr"o8 ¢) izbjeglice 0-3km preko 3 razrednika
podrucja a b km
I 4 1 3 1 3 1 Stefica Medini
II 9 1 7 2 4 5 Majda Ivelja
111 6 1 2 4 1 5 Zdenka Simi¢
v 2 1 1 1 0 2 Daniela Rizvanovi¢
-1V 21 4 13 8 8 13
\Y 6 1 2 4 3 3 Antun Karlovié¢
VI 4 1 3 1 1 3 Ivana Sili¢
VII 5 1 2 3 3 2 Majana Engelbreht
VI 9 1 5 4 3 6 Tina Gobov
V - VIII 24 4 12 12 10 14
I-VIII 45 8 25 20 18 27

Ove skolske godine nasu skolu pohada, prema podacima do 30. rujna 45 ucenika.

Evidenciju darovitih u¢enika ¢emo u rujnu i listopadu ustrojiti i ukljuciti u dodatne programe nastavnog rada.

Sustavna identifikacija i rad s nadarenim u€enicima provoditi ¢e se i ove godine.




3.2. ORGANIZACIJA SMJENE

Nastava je ustrojena u jednoj smjeni, 1 to od 8,00 sati do 14,05 sati. Produzenog boravka
nema.

a) ustrojstvo dezurstva

Svakim nastavnim 1 radnim danom dezuraju ucitelji razredne i1 predmetne nastave sukladno
ranije utvrdenim tjednim rasporedom dezurstva, vidljivim 1 tjednom rasporedu sati. Ucenici
deZuraju na ulazu, i to ucenici 7. 1 8. razreda. Uz ucenike je uvijek 1 dezurni ucitelj u 7,45 1
9,35. Za vrijeme nastave dezurni ucenici su na nastavi.

b) prehrana ucenika

Skolske kuhinje 1 blagovaonice nemamo niti imamo prostornih moguénosti za takvo nesto,
osim $to ucenicima nudimo sendvice 1 voce.

¢) prijevoz ucenika

Ove Skolske godine imamo 27 ucenika koji koriste usluge prijevoza. Prijevoz ucenika vrsi
,Komunalac d.0.0.“ Lastovo 1 to na relacijama Pasadur — Ubli — Lastovo. Iz Skrivene luke
prijevoz djece vrSe roditelji.

U ovoj Skolskoj godini ucenici od I. do IV. razreda upoznat ¢e se sa osnovnim informatickim
sadrzajima 1 to kroz izvannastavne aktivnosti, a od V. do VIII. razreda kroz izbornu nastavu.
Voditeljica informaticke grupe je Tina Gobov. Nastava informatike se obavlja u ucionici za
informatiku.

Osigurati ¢emo primanje za roditelje ne samo za razredni odjel, ve¢ za svaki nastavni predmet
u cilju §to bolje komunikacije na relaciji ucitelj — roditelj — ucenik, a isti ¢e biti izvjeSen na
oglasnoj plo¢i skole.



3.3. GODISNJI KALENDAR RADA

Godisnji kalendar Skole temelji se na Pravilniku kalendara rada za Skolsku godinu
2012./2013. Nastava je pocela 10. rujna 2011. godine, a zavrsit ¢e 14. lipnja 2013. godine.

Tablica br. 5

Broj dana Broj dana Obiljezavanje: | Upis u L.
Blagdani i Dana Skole razred
Obrazovno | Mjesec | Loqn: | nastavni | Meradnidani | oo oo | prapaa oo Dall;z j:pe Podjela
razdoblje praznici proslave drZavnosti svjedodz
Drugih
blagdana
IX 20 15 6 - - 1 -
| X. 23 23 8 - 1 1 -
XI. 21 21 9 1 1 1 -
XII. 19 16 11 8 1 1 -
L 22 14 9 11 1 1 -
IL 20 19 8 1 1 - -
111 21 16 11 4 1 1 -
il IV. 20 20 9 - - - -
V. 21 21 10 - 2 2 -
VI 20 11 11 9 1 1 1
VIIL. 23 - 8 31 - - -
VIIL. 18 - 11 31 2 2 -




34. RASPORED SATI

3.4.1. Nastava prijepodne

PONEDELJAK

UTORAK

SRIJEDA

CETVRTAK

PETAK

UCITELJ

Stefica
Medini

Majda
Ivelja

Zdenka
Simié

Daniela
Rizvanovié

Dajana
Smoljo

Majana
Engelbreht

Petar
Grgurevié

Ronald
Divoje

Antun
Karlovié¢

Tina
Gobov

Vedrana
Ortika - 8 8 6 7
Medini

Ivana
Sili¢

Mario
Milovac

Ivana
Marceta 4 6
Frlan

Porde
Mileusni¢

Dezurni Petar Grgurevié¢
uditelji Ivana Sili¢

Antun Karlovi¢
Dajana Smoljo

Majana Engelbreht
Ronald Divoje

Porde Mileusnié
Petar Grgurevié

Mario Milovac
Porde Mileusnié¢




3.4.2. Nastava poslijepodne

PONEDELJAK UTORAK SRIJEDA CETVRTAK PETAK

UCITELJ

Majda
Ivelja

Zdenka
Simié

Daniela
Rizvanovié

Stefica
Medini

Dajana
Smoljo

Majana
Engelbreht

Petar 5-1] 5.- . .
Grgurevié 8. 8. 8. 8. 8.

Ronald
Divoje

Antun S 5-]5-|5-]5-
Karlovié¢ 8. 8. 8. 8. 8.

Tina
Gobov

Vedrana
Medini-
Ortika

Ivana
Sili¢

Mario
Milovac

Stipo
Milo§

Porde

5.-
Mileusni¢

8-




3.4.3. PRIMANJE RODITELJA SK. 2012. / 2013. god.

Tablica br. 6

Red. br. Ime i prezime ucitelja Primanje za Razrednik Vrijeme primanja
1. Stefica Medini I. razred I. razred
2. Majda Ivelja I1. razred I1. razred Cetvrtak 11.40.-12.25
3. Zdenka Simi¢ III. razred III. razred petak 11:40- 12: 25
4. Daniela Rizvanovi¢ IV. razred IV. razred Cetvrtak 10:00-10:45
5. Antun Karlovié V.-VIIL. razred V. razred Cetvrtak, 12:30 — 13:15
6. Ivana Sili¢ V.-VIII. razred VI. razred Srijeda 10.00-10.45
7. Majana Engelbreht V.-VIIIL. razred VII. razred Petak, 10:50 — 11.35
8. Tina Gobov [.-VIIL razred VIII. razred | Ponedjeljak, 10:45 —11:30
9. Dajana Smoljo [.-VIIL razred Srijeda 12.30-13.15
10. Vedrana Ortika Medini V.-VIII. razred Petak, 10.00 — 10.45
11. Petar Grgurevié V.-VIIL. razred Cetvrtak, 8:45 — 9:30
12. Porde Mileusnié V.-VIII. razred Petak, 10:50 — 11:35
13. Mario Milovac I.-VIllL.razred Petak, 10:50 — 11:35
14. Ivana Marceta Frlan IV.- V1. razred Ponedjeljak 12.30-13.15
15. Ronald Pivoje V.-VIIL. razred Ponedjeljak 10:50-11:35
16. Marija Suti¢ I-VIIL. razred | Ravnateljica Srijeda 10.00-11.00




4. GODISNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA SKOLE

4.1. Godisnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (Redovna nastava)

Tablica br. 7

GODISNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD I DO VIII UKUPNO
NAZIV PREDMETA RAZREDA PLANIRANO
I 1I 11 v \% VI vl VII
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 140 140 1330
Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280
Engleski jezik / / / 70 105 105 105 105 490
Matematika 140 140 140 140 140 140 140 140 1120
Priroda / / / / 53 70 / / 123
Biologija / / / / / / 70 70 140
Kemija / / / / / / 70 70 140
Fizika / / / / / / 70 70 140
Priroda i drustvo 70 70 70 105 / / / / 315
Povijest / / / 70 70 70 70 280
Geografija / / / 53 70 70 70 263
Tehnicka kultura / / / 35 35 35 35 140
Tjelesna i zdravstvena kultura 105 105 105 70 70 70 70 70 665
Ukupno 595 595 595 665 840 875 980 980 6126




4.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE

Tablica br. 8

. MJESEC &
SADRZAJ RAZRED REALIZACLJE IZVRSITELJ
Jednodnevni poludnevni izleti I. — VIIL IV.1V. Razrednici
Skola u prirodi — Bjelolasica Iv. Iv. Razrednica u
suradnji s OS Vela
luka

4.2.1. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE ZA 1. RAZRED

Tablica br. 8a

BROJ MJESEC

NASTAVNA TEMA SATI REALIZACIJE
PRIRODA I DRUSTVO
SKOLA — idemo u $kolu 1 IX.
PRIRODA — jesen (posjet vinogradu, zadruzi) 1 X.
PRIGODNE TEME — dani kruha — dani zahvalnosti — posjet pekari 1 X.
PROSTOR — snalazim se u prostoru 1 X.
UCENIK U PROMETU — od doma do $kole 1 IX.
PRIRODA — zimi u susret 1 XI1I.
PRIRODA — zima 1 XII.
PRIRODA — proljece 1 I11.
Uredenje Skolskog vrta 1 IV.
NASE MIJESTO — obilazak mjesta stanovanja 1 IV.
Cuvamo nas okoli§ 1 IV.
PRIRODA - ljeto 1 V., VL
Zdravlje 1 XII.
LIKOVNA KULTURA
Struktura 1 obrisna crta 1 X.
Crta, ploha, kompozicija 1 I1I.
Strukturne debele 1 tanke crte 1 IV.
Oblik, boje, kompozicija 1 \Y
TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
Skokovi preko prirodnih prepreka 4 IX., X, IIL., IV
Dodavanje 1 hvatanje lopte 6 IX, I, IV., V.
Preskoci preko vijace 2 L.
Hodanje 1 tréanje zadanom brzinom 2 I1I.
Elementarne igre s loptom 4 VI




4.2.2. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE ZA 2. RAZRED

Tablica br. 8b

BROJ MJESEC

NASTAVNA TEMA SATI REALIZACIJE
TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
Hodanje 1 tr€anje uz promjenu smjera kretanja 2 IX., 1V.
Brzo tréanje do 20 m iz visokog starta 2 IX., IV.
Bacanje loptice udalj s mjesta lijevom i1 desnom rukom 1 X.
Momcadske igre 3 X., III., V.
Elementarne igre 2 IIL., IV.
Stafetne igre 2 IX., V.
PRIRODA I DRUSTVO
Jesen u zavicaju 1 X.
Zima u zavicaju 1 L.
Upoznajmo svoje mjesto 2 X1
Kulturne ustanove 1 XI.
Proljece u zavicaju 2 I, IV.
Vode u zavicaju 1 I1I.
Zdravstvene ustanove / zdravlje 2 IV.
Zastita 1 Cuvanje okolisa 1 IV.
LIKOVNA KULTURA
Kontrast crta po karakteru 1 IX.
Boja-Kontrast toplo hladno 2 X.
Tocka, crta 1 IX.
Boja, Cistoca boje 1 I11.




4.2.3. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE ZA 3. RAZRED

Tablica br. 8c

BROJ MJESEC

NASTAVNA TEMA SATI REALIZACIJE
PRIRODA I DRUSTVO
Stajaliste 1 obzor 1 IX.
Strane svijeta 2 IX.
Podneblje, vremenska obiljezja zavicaja 2 X.
Plan mjesta 1 X.
Podneblje, vremenska obiljezja zavicaja 2 L., 111
Jadransko more 1 V.
TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
Ciklicka kretanja razli¢itim tempom do 3 min. 3 IX., X., IV.
Brzo tréanje do 40 m iz visokog starta 3 IX., X, IV.
Vodenje lopte desnom i lijevom rukom u mjestu i pravocrtnom 2 v, V.
kretanju
Bacanje loptice udalj iz zaleta 2 IV., V.
Stafetne igre 2 IX., V.
Elementarne igre 1 IV.
Slobodne igre 2 V.
LIKOVNA KULTURA
Kontrast kromatsko-akromatsko 1 X.
Komplementarni kontrast 1 111
Ritam 1 niz likova 1 IV.
Visoki, niski i udubljeni reljef 1 X.
MATEMATIKA
Geometrija 1 \Y




4.2.4. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE ZA 4. RAZRED

Tablica br. 8d

BROJ MJESEC

NASTAVNA TEMA SATI REALIZACIJE
TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA
Inicijalna mjerenja 1 IX.
Bacanje loptice iz kretanja 1 IX.
Elementarne igre s tr€anjem 1 X.
Bacanje loptice u dalj 1 X.
Stafetne igre 2 X.,IV.
Brzo tréanje 2 X.,IV.
Preskakanje vijace u kretanju 2 IV.,V.
Momcadske igre 3 IV.,V.,VI
PRIRODA I DRUSTVO
Prirodno zemljopisna obiljeZja primorskog kraja 1 X.
Kulturno povijesne znamenitosti Lastova 1 X.
Zivotni uvjeti 1 I11.
Voda — kao uvijet Zivota 1 I11.
Vrste tla 1 IV.
Zivot biljke cvjetnjace 1 V.
Zivot na travnjaku 1 V.
Nacionalni parkovi i parkovi prirode 1 V.
More 2 VI.
LIKOVNA KULTURA
Kontrast kromatsko-akromatsko 1 X.
Komplementarni kontrast 1 I11.
Ritam 1 niz likova 1 IV.
Crtacka tekstura 1 V.
HRVATSKI JEZIK
Jezi¢no izraZzavanje (samostalno pisanje) 1 X.
Jezitno 1zraZzavanje (samostalno pisanje) 1 I11.
Knjizevnost tekstovi vezani za motive iz prirode-primorski zavicaj 1 IV.
Knjizevnost tekstovi vezani za motive iz prirode-primorski zavicaj 1 V.




4.2.5. PLAN IZVANUCIONICKE NASTAVE 1Z PREDMETA

Tablica br. 8e

MJESEC

NASTAVNA TEMA RAZRED | BROJ SATI REALIZACLJE
PRIRODA
Organi biljke cvjetnjace V. 1 V.
PRIRODA
Gljive 1 biljke primorske vazdazelene Sume VI 2 X.
Ziva bica priobalnog i obalnog podru¢ja VI 2 IV.
Ziva bi¢a na povr§ini vode stajadice i ispod nje VI 2 IV.
BIOLOGIJA
Gljive i lisajevi VIIL. 2 XI.
Mahovine,  papratnjace, golosjemenjace 1 VIL 2 V.
kritosjemenjace
Krv, srce 1 optok krvi, bolesti 1 njega organa za VIIL 2 IV.
disanje
GEOGRAFIJA
Orijentacija u prostoru V. 1 XII.
Preoblikovanje reljefa V. 1 L.
Posjet meteoroloskoj stanici V. 2 IV.
OneciScenje 1 zastita okoliSa VI 1 IV.
Posjet maticnom uredu — kretanje stanovnistva VI 1 IX.
Park prirode Lastovsko otocje VIIL 2 V.
POVIJEST
Posjet starokrS¢anske crkve u Ublima VI 2 XI.
INFORMATIKA
Prikupljanje materijala za web VIIL 1 V.




4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U SKOLI

Tablica br. 9

SATI
NAZIV RAZRED BROJ IZVRSITELJ NAPOMENA
PROGRAMA UCENIKA | PROGRAMA
tjedno | godiSnje
Rimokatolicki | 1 _ypyr | 45| Mario Milovac | 16 | 560
vjeronauk
Engleski jezik I, 11, 111 19 Dajana Smoljo 6 210 rano uc. eng.
Informatika V - VIII 24 Tina Gobov 8 280
Talijanski jezik | IV - VI 12 Ivana Marceta | ¢ 210
Frlan

Sukladno naputku Ministarstva znanosti, obrazovanja i $porta i Zupanijskog ureda za
prosvjetu uz iskazani interes djece i odobrenje roditelja.

4.4. DOPUNSKA NASTAVA

Tablica br. 10

NASTAVNI

RAZRED

BROJ

BROJ SATI

PREDMET GRUPA UCENIKA TJEDNO IME IZVRSITELJA
Hrvatski jezik L. 2 1 Stefica Medini
Hrvatski jezik IL. 2 1 Majda Ivelja
Hrvatski jezik I1I. 2 1 Zdenka Simi¢
Hrvatski jezik IV. 1 1 Daniela Rizvanovi¢
Hrvatski jezik V., VL. 3,4 1 Vedrana Ortika Medini
Hrvatski jezik VII., VIII. 3,5 1 Vedrana Ortika Medini
Matematika L. 3 1 Stefica Medini
Matematika IL. 2 1 Majda Ivelja
Matematika I1I. 2 1 Zdenka Simi¢
Matematika IV. 1 1 Daniela Rizvanovi¢
Matematika V. 2 1 Ronald Pivoje
Matematika VL 2 1 Ronald Pivoje
Matematika VIL 3 1 Ronald Pivoje
Matematika VIIL 2 1 Ronald Pivoje
Engleski jezik V., VL 2,1 1 Dajana Smoljo
Engleski jezik VIL., VIII. 3,1 1 Dajana Smoljo
Kemija VIIL. 2 1 Majana Engelbreht
Kemija VIIL 4 1 Majana Engelbreht
Fizika VII., VIIL 4 1 Petar Grgurevic¢




4.5. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UCENICIMA)

Tablica br. 11

MY [ me | B RO e vsireLn
Hrvatski jezik L. 2 1 Stefica Medini
Hrvatski jezik IL. 6 1 Majda Ivelja
Hrvatski 1. 3 1 Zdenka Simi¢
Hrvatski jezik IV. 2 1 Daniela Rizvanovi¢
Matematika VL 2 1 Ronald Pivoje
Matematika VIL 2 1 Ronald Pivoje
Glazbena kultura I, IIL., I'V. 10 1 Antun Karlovi¢
Priroda V.,VL 7 2 Majana Engelbreht
Biologija VIL, VIIIL 5 1 Majana Engelbreht
Kemija VII., VIIL 5 1 Majana Engelbreht
Povijest V. 3 1 Ivana Sili¢
Povijest VL 3 1 Ivana Sili¢
Engleski jezik VIII. 3 1 Dajana Smoljo

4.6. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI - VRIJEME REALIZACIJE 2012./2013.

godina
Tablica br. 12
NAZIV
REDNI SLOBODNE BROJ I.-1V. V.- VIIL IME IZVRSITELJA
BROJ AKTIVNOSTI DJECE
1. Plesna 10 10 Daniela Rizvanovié
2. Glazbena sekcija- 12 12 Antun Karlovié
mandolinski sastav
4. Informatika 21 21 Tina Gobov
5. Odbojka 10 10 Dorde Mileusni¢
6. Dramska 8 8 Majda Ivelja
7. Novinarska 6 6 Vedrana Ortika Medini
8. Kreativna 5 5 Stefica Medini
9. Gradanski odgoj 5 5 Ivana Sili¢




4.6.1. SKOLSKA ZADRUGA

Tablica br. 13

NAZIV SEKCIJE VODITELJ SEKCIJE BROJ UCENIKA
FOTO Petar Grgurevic¢ 18
LASTOVSKA KUDJEJA | Petar Grgurevi¢ 17
y Zdenka Simi¢
LASTOVSKA RUZA 13
Majana Engelbreht

4.6.2. SPORTSKI SKOLSKI KLUB

Tablica br. 14

NAZIV KLUBA VODITELJ KLUBA BROJ UCENIKA
SKOLSKI SPORTSKI KLUB Dorde Mileusnié¢ 12
4.7. IZVANSKOLSKE AKTIVNOSTI
MJESTO
NAZIV BROJ
v REALIZACIJE VODITELJ
AKTIVNOSTI UCENIKA PROGRAMA
Nogomet Nogometno igraliste " .
12 x v T Ant
Sportska dvorana OS onct Antica
Folklor Dvorana sveucilista
- v Back
10 Sportska dvorana OS Eduard Backo
Plesna x < Kontakt policajac -
10 Sportska dvorana OS Maija Barbié




5. PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI SKOLE

Tablica br. 15

OBRAZ. | MJES. SADRZAJ SUDIONICI VBROJ NOSITELJI
RAZD. UCENIKA AKTIVNOSTI
Svecani prijam ucenika u prvi | Ucenici razreda Uciteljica 1. razreda
razred 1 njihovi 4 1 Ravnateljica
Hrvatski olimpijski dan (10. rujna) | roditelji
Sveti Kuzma 1 Damjan Ucenici I-IV Ravnateljica 1
Dan op¢ine Lastovo Svi ucenici 1 21 Vjeroucitel
IX. djelatnici Skole
Dan neovisnosti Svi djelatnici
Medunarodni djecji dan
X. Svjetski dan ucitelja Svi ucenici 1 45 Sindikalni
I djelatnici $kole povjerenik
Svjetski dan hrane 1 Dani kruha Svi djelatnici
25.10. Dan skole Ravnateljica
Svjetski dan Stednje
XI. | Svi Sveti; Dusni dan; Svi ucenici 1 Vjeroucitelj
Dan grada Vukovara (18.11.) djelatnici Skole 45 Ivana Sili¢
Majana Engelbreht
Dan borbe protiv AIDS; Razrednici
XII. | Dan dubrovackih branitelja; Vjeroucitel;
Dan prava Covjeka; Svi ucenici 1 45 Ravnateljica
Sv. Lucija 1 sv. Nikola biskup; djelatnici Skole Pedagoginja
Bozi¢na svecanost Vjeroucitelj
Nova godina; Svi ucenici 1
L. Dan medunarodnog priznanja RH | djelatnici Skole 45 Ravnateljica
Pepelnica; Sv. Vlaho;
IL. Sv. Valentin; Sudjelovanje u | Svi ucenici 1 Vjeroucitel;
IL. programima znanost mladima | djelatnici Skole 45 Voditelji sekcije
,,LIDRANO* Vanjski suradnici
Pedagoginja
Medunarodni dan zZena Ravnateljica
III. | U susret Uskrsu,Veliki tjedan Svi ucenici 1 45 Razrednici
Obiljezavanje pokladnih dana; djelatnici Skole Vjeroucitel;
Dan djecje knjige; Razrednici
IV. | Dan hrvatske knjige; Svi ucenici 1 45 Majana Engelbreht
Dan planeta Zemlja (22.04); djelatnici Skole Vedrana Ortika
Medunarodni Dan zdravlja Medini
Praznik rada; Maj¢in dan;




V. Dan spomen na Bleiburg; Volim | Svi ucenici 1 45 voditelji sekcija
Hrvatsku 1 Dan grada Zagreba | djelatnici Skole Vjeroucitel;
(31.05.) , Dan Ujedinjenih nacija Ivana Sili¢
(22.05.)

Svjetski dan zaStite Covjekove
okolice; Dan antifaSisticke borbe; | Svi ucenici 1 45 Vjeroucitelj

VI. | Dan drzavnosti, Oprostajna | djelatnici Skole Ekolozi, ucitelji

svecanost za uc¢enike VIII razreda voditelji sekcija

Ucenici 1 djelatnici nase Skole su uklju€eni u sva kulturna 1 druStvena dogadanja na Otoku
putem stalne suradnje sa lokalnom zajednicom.

Prvog dana Skole organiziramo primanje prvasa uz prigodan program koji organiziraju
ucenici drugog, tre€eg i Cetvrtog razreda sa svojim uciteljicama.

Dan naSe op¢ine 1 Blagdan sv. Kuzme 1 Damjana obiljezavamo 26. rujna kada se Skola
ukljucuje u svecanosti koji su organizirani na nivou op¢ine.

Skola suraduje sa eko udrugom ,,Sunce® iz Splita; OS ,Vela Luka“ i ,Blato“ i Parkom
prirode 1 TZ Lastovo, kao 1 sa dirigentom Ivom 1 Brigitom DraZinic¢.

U drugoj polovici listopada realizirati ¢e se Dan zahvalnosti za plodove zemlje — Dan kruha.
Dan naSe skole je 25. listopada koji ¢emo obiljeziti izlozbom likovnih 1 literarnih radova
,»Moja Skola“..

Pokladni utorak 12. veljace je nenastavni dan, a srijeda Pepelenica 13. veljaCe nastava Ce se
odrzati poslije podne.

Dan Crvenog kriza; Dan obitelji; Svi  razrednici




5.1. INTEGRIRANI NASTAVNI DAN

Tablica br. 16

y BROJ UCENIKA I
REDNI BROJ MJESEC SADRZAJ SUDIONICI PROGRAM
Svi ucenici, uditelji, Programi

Sijecanj 2013.g. Maslina

vanjski suradnici

integrirane nastave

6. PLAN I PROGRAM PROFESIONALNOG PRIOPCAVANJA I
USMJERAVANJA ZA SKOLSKU 2012./2013. g.

RED. P%Doﬁ(l)il(ili]l;al;ili)A IZVRSITELJI I VRIJEME
BR. SURADNICI PROVEDBE
1. SISTEMATSKO UPOZNAVANJE UCENIKA
Razrednici IX-VI
1.1. | Pracenje i upoznavanje u¢enika kroz redovnu, Pedagog
izbornu nastavu te slobodne aktivnosti
Ucitelji IX-VI
1.2. | Informiranje u€enika putem redovne nastave
INFORMIRANJE UCENIKA PUTEM
2. PREDAVANJA I INFORMATIVNIH
MATERIJALA
2.1. | Radionica za ucenike VII. razreda Pedagog IX
2.2. | Radionica za u€enike VIII. razreda Pedagog IX
2.3. | Savjetodavni rad s ucenicima VII. razreda Pedagog IX - VI
(individualno 1 grupno)
2.4. | Savjetodavni rad s ucenicima VIII. razreda Pedagog IX - VI
(individulano 1 grupno)
INFORMIRANJE RODITELJA PUTEM
3. PREDAVANJE I INFORMATIVNIH
MATERIJALA
3.1. | Predavanje za roditelje ucenika VIII razreda Pedagog v
3.2. | Savjetodavni rad za roditelje (individualni Pedagog IX-VI
savjetodavni rad) Psiholog
3.3. | Izrada informativnih materijala za roditelje Pedagog IX - VI




4. | OBRADA UCENIKA
4.1. | Anketiranje ucenika anketom za profesionalnu Pedagog X
orijentaciju
4.2. | Organizacija psiholoske obrade ucenika Pedagog 111
4.3. | Realizacije 1 obrada TPI Pedagog X, XI
5. ZDRAVSTVENI PREGLEDI UCENIKA Pedagog
Razrednici XI, III
5.1. | Organizacija zdravstvenih pregleda za ucenike Ravnateljica
6. IZRADA PANOA
6.1. | Proprema panoa Pedagog IIL, IV
6.2. | Postavljanje panoa ,,Svijet zanimanja“ A"
7. SURADNJA S SREDNJIM SKOLAMA
7.1. | Posjet ,,Otvoreni dani srednjih Skola* Split Pedagog A"
7.2. | Suradnja sa srednjoskolskim centrima u svezi TG
informiranja ucenika i roditelja
8. SURADNJA SA ZAVODOM ZA
ZAPOSLJAVANJE - ODJEL ZA
PROFESIONALNU ORIJENTACIJU
8.1. | Suradnja sa stru¢nom sluzbom za PP pri Zavodu Pedagog IX - VI
za zapoSljavanje Psiholog
8.2. | Obrada ucenika 111
8.3. | Savjetodavni rad IX - VI




6.PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO - SOCIJALNU I EKOLOSKU ZASTITU
UCENIKA ZA SKOLSKU 2012. / 2013. god.

RED. PODRUCJE RADA IZVRSITELJI I VRIJEME BROJ
BROJ Radni zadaci SURADNICI PROVEDBE UCENIKA
1. SISTEMATSKI PREGLEDI
1.1. | Sistematski pregledi djece prije upisa 77J7 5
u [. razred Pedagog TG
Razrednici
1.2. | Sistematski pregled u V. razredu 6
1.3. | Sistematski pregled u VIII. razredu 9
2. PROBIRI (SCREENINIG) U
TIJEKU OSNOVNOG
OBRAZOVANJA
77)7
2.1. | Pregled vida na boje III. razreda Pedagog TG 6
Razrednici
2.2. | Screening na bolesti kraljeznice 1 4
provjera sluha VI. razreda
3. CIJEPLJENJA 1
DOCIJEPLJIVANJA UCENIKA
3.1. |I. RAZRED
ANA-DI-TE-POLIO (Ditterija,
tetanus 1 djecja paraliza) 1. razred 4
MO-PA-RU (ospice, rubeola i
zau$njaci)
3.2. | VI. RAZRED 77)7 4
HEPATITIS B Pedagog X, XI
Razrednici
VII. RAZRED
3.3. | PPD (testiranje na tuberkulozu) 5
BCG (cijepljenje nereaktora) VII. raz.
3.4. | VIII. RAZRED
ANA-DI-TE-POLIO (difterija, tetanus 9

1 djecja paraliza)




4. SPRIJECAVANJE I SUZBIJANJE
ZARAZNIH BOLESTI
4.1. | Kontrolni pregled prilikom pojave ZSL 45
neke zarazne bolesti 1 poduzimanje Pedagog IX - VI
manjih protuepidemijskih intervencija Razrednici Po potrebi
5. ZDRAVSTVENI ODGOJ 1
PROMICANJE ZDRAVLJA
5.1. | Zdravstveni odgoj ucenika 77]) TG
5.1.1. | Predavanja lije¢nika iz zavoda za ZSL TG
javno zdravstvo prema programu
zdravstvenog odgoja za ucenike 1 45
djelatnike skole CSR IX-VI
Pedagog
5.1.2. | Predavanje lije¢nice iz Zdravstvene Ravnatelj
stanice Lastovo za u€enike 1 djelatnike Razrednici
Skole
6. |POMOC U RJESAVANJU
SOCIJALNO — ZASTITNE
POTREBE UCENIKA Ravnatelj IX-VI
Pedagog 45
6.1. | Pomo¢ u rijeSavanju problema ucenika Razrednici
u Socijalno — zastitnoj potrebi
7. PODUZIMANJE MJERA U
UNAPREDIVANJU SOCIJALNIH
ODNOSA U GRUPI
7.1. | Savjetodavni rad sa svim sudionicima Ravnatelj IX - VI
uklju¢enim u odgojno — obrazovni Pedagog 45
proces Razrednici
Ucitelji
7.2. | Razvoj komunikacijskih vjeStina —
realizacija
Radionica
8. ORGANIZACIJA IZLETA 1
EKSKURZIJA
Ravnatelj
8.1. | Organizacija jednodnevnih i Pedagog 45
poludnevnih izleta I — VIII Razrednici




8.1.1.

8.1.2.

8.1.3.

8.2.

JEDNODNEVNI IZLETI
I, I1 RAZRED

- Hyvar, Split
II1 RAZRED

- izlet u Dubrovnik

IV RAZRED
-  Hvar

V.RAZRED
Izlet Jurjeva luka

VI.LRAZRED
Izlet Split
POLUDNEVNI IZLETI

I RAZRED
- Skrivena Luka

II RAZRED
- Skrivena Luka (svjetionik)

III. RAZRED

- Skrivena luka

EKSKURZIJE

VIL, VIII RAZRED

Upoznavanje kulturnih 1 prirodnih
ljepota Hrvatke

IV. RAZRED

Skola u prirodi Bjelolasica

Razrednica

Razrednica

Razrednica

Razrednik

Razrednica

Razrednica

Razrednica

Razrednica

Razrednice

Razrednica u
suradnji sa OS
Vela luka

X./1V.

V./VL

IV.

v

13

14




7. PODACI O RADNIM ZADUZENJIMA DJELATNIKA SKOLE

7.1. Godis$nje zaduZenje odgojno — obrazovnih djelatnika Skole

Tablica br. 17

ZADUZENJA U SATIMA NEPOSREDNOG RADA S UCENICIMA TJEDNO

IME I PREZIME ZAVRéVENA U
DJELATNIKA STRUCNA | VNG U U DODATNOM U 1ZVANN- OSTALA
SPREMA NASTAVI IZBORNOJ | DOPUNSKOJ RADU ILI ASTAVNIM ZADUZENJA
NASTAVI NASTAVI RADU S DAR. | AKTIVNOSTIMA | DO 40 SATI
UCENICIMA
Vedrana Ortika Medini VSS 18 4 1
Antun Karlovi¢ VSS 7 1 10 sindikat 6
Dajana Smoljo VSS 14 2 1 Ran.uc.eng.j.6
Petar Grgurevi¢ VSSs 12 4 Estetsko ur.4
Majana Engelbreht VSS 13,50 2 4 1
Ronald Divoje apsolvent 16 4 2
Ivana Sili¢ VSS 17,50 2 grad.1
Dorde Mileusnié VSS 8 ¢l. 54 2+2 SSK 2 SSk 2
Mario Milovac VSS 16
Daniela Rizvanovi¢ VSS 17 1 1 1
Zdenka Simi¢ VSS 18 1 1 1
Tina Gobov VSS 2 8 4 knjizn. 12,5 h
Majda Ivelja VSS 18 1 1 1
Stefica Medini VSS 18 1 1 1
Ivana Marceta Frlan VSS 6




7.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U SKOLI I NJIHOVIM

ZADUZENJIMA
Tablica br. 18
RED. IME I PREZIME NAZIV POSLOVA BROJ SATI RADNO
BR. DJELATNIKA KOJE OBAVLJA TJEDNO VRIJEME
(od — do sati)
1. Ivana Ivelja Tajnik — voditelj 40 07.00 — 15.00
ra¢unovodstva
2. Nada Jurica Administrator — 40 07.00 — 15.00
blagajnik
3. Petar Susovié¢ Domar — loza¢ 40 07.00 — 15.00
4. Tonina Ivelja Spremacica 40 12.00 —20.00
5. Graciela Karlovi¢ Spremacica 40 07.00 — 15.00
6. Marinela Kvinta Lesi¢ Spremacica 40 12.00 —20.00

8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUCNOG USAVRSAVANJA

Tablica br. 19

l;ERI?' SADRZAJ RADA IZVRSITELJI RE‘;?&&? JE
& . Zdenka Simié
5 Skolski vt Majana Engelbreht X.
UsavrSavanje Marija Suti¢ L.
3. Stru¢no usavrSavanje u programima Vedrana Ortika I1I.
Europske unije Medini
4. Konflikti i rjeSavanje konfliktnih situacija Porde Mileusnié XI.

8.1. STRUCNO USAVRSAVANJE IZVAN SKOLE I INDIVIDUACNO STRUCNO
USAVRSAVANJE

Planovi i programi individualnog stru¢nog usavrSavanja ucitelja izraduju se u dogovoru sa
svakim uciteljem sukladno njegovim interesima i1 potrebama skole.

Svi ucitelji su uklju€eni u rad stru¢nih aktiva na nivou otoka Korcula 1 Lastovo, kao 1 na nivou
Zupanije, o ¢emu postoji evidencija u njihovim dosjeima.




9. PLAN RADA STRUCNIH ORGANA, STRUCNIH SURADNIKA I
ORGANA UPRAVLJANJA

9.1. PLAN RADA UCITELJSKOG VIJECA, RAZREDNOG VIJECA I RAZREDNIKA
9.1.1. Plan rada uditeljskog vijeéa

Tablica br. 20

OBRAZOVNO | MJ. SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
RAZDOBLJE
IX. | Ustrojstvo rada Skole u novoj skolskoj
godini 1 razmatranje prijedloga Godi$njeg Ravnatelj, pedagog
plana i programa rada Skole
I X. | Predavanje M.Engelbreht,
Z.Simi¢,
V. Ortika-Medini
XI | Predavanje D. Mileusni¢
L. Analiza uspjeha u€enika u ucenju 1 vladanju Ravnatelj
1 provedba GPP-a na kraju prvog Pedagog
obrazovnog razdoblja
L. Predavanje Marija Suti¢
II. | Skolski projekti Snjezana Legi¢
VI. | Uspjeh ucenika na kraju nastavne godine Ravnateljica
Pedagog
II VII. | Izvjes¢e o radu Skole u protekloj nastavnoj Ravnateljica
godini, uspjeh ucenika na predmetnim 1 Pedagog
razrednim ispitima
VIII. | Uspjeh ucenika na popravnim, predmetnim 1
razrednim ispitima, analiza uspjeSnosti Ravnateljica
ucenika na kraju Skolske godine 2011./12. 1 Pedagog

priprave za Skolsku godinu 2012./2013.




9.1.2. Plan rada razrednog vijeca

Tablica br. 21

OBRAZ. MJ. SADRZAJ RADA IZVRSITELJI
RAZD.
UspjeSnost ucenika na kraju prvog Ucitelji, ravnatelj,
L. XII. g
obrazovnog razdoblja pedagog
I VI UspjeSnost ucenika na kraju nastavne Ucitelji, ravnatelj,
] ] godine pedagog
I VIIL, IX., Mjese¢no timsko planiranje od 1. do IV. Ucitelji, ravnatelj,
) X., XI., XII. razreda pedagog
I VIIL, IX., | Mjese¢no timsko planiranje od V. do VIII. | Ugitelji, ravnatelj,
) X., X1, XII razreda pedagog
I L, I, 1IL., Mjese¢no timsko planiranje od 1. do IV. Ucitelji, ravnatelj,
) Iv., V. razreda pedagog
L, I, 1., | Mijese¢no timsko planiranje od V. do VIII. | Ugitelji, ravnatelj,
II.
v, V. razreda pedagog
Uskladivanje godi$njih planova i programa | UCcitelji, ravnatelj,
II. VIII.
od I. do IV. razreda pedagog
I VIII Uskladivanje godi$njih planova i programa | UCcitelji, ravnatelj,

od V. do VIII. razreda

pedagog




9.1.3. Plan rada razrednog vijeca

Tablica br. 22

VRIJEME
SADRZAJ RADA OSTVARENJA IZVRSITELJI
SADRZAJA

1. Analiza odgojne situacije u razrednom
odjelu (nadareni ucenici, ucenici s
prilagodenim programom, zdravstveno Tijekom Skolske godine Razrednici
stanje ucenika, novi u€enici, procjena
razine radnih, zdravstvenih 1 kulturnih
navika, socioekonomski poloZaj uc¢enika)

2. Rad s u€enicima (uklju¢ivanje u dodatnu,

dopunsku, izbornu nastavu; uspjeSnost u Tijekom Skolske godine Razrednici

ucenju, vladanje, pohvale, nagrade,

kazne)
3. Humanitarne akcije Tijekom Skolske godine Razrednici
4. Sportske aktivnosti Tijekom Skolske godine Razrednici
5. Profesionalno informiranje Tijekom Skolske godine Razrednici
6. Zdravstveni odgoj i ekologija Tijekom Skolske godine Razrednici
7. Suradnja s ¢lanovima razrednog vijeca Tijekom Skolske godine Razrednici
8. Suradnja s roditeljima Tijekom Skolske godine Razrednici
9. Suradnja s struénim suradnicima 1 Tijekom Skolske godine Razrednici

ravnateljem




9.2. PLAN RADA VIJECA RODITELJA I SKOLSKOG ODBORA

Vijece roditelja ¢e tijekom Skolske godine odrZzati tri sjednice, a ako se ukaZe potreba 1 vise.
Skolski odbor ¢e odrzati §est sjednica tijekom godine, a ako se ukaZe potreba i vise.

9.2.1. Plan rada Skolskog odbora

- prihvacanje GodiSnjeg plana 1 programa rada Skole 1 Kurikuluma Skole za 2012./2013.
godinu

- tekuca problematika

- tekuca investicijska ulaganja

- usvajanje godiSnjeg prorauna i zavrSnog racuna

- tekuci poslovi

- usvajanje izvjesca o radu Skole na kraju Skolske 2012./2013. godine

9.2.2. Plan rada vijeéa roditelja

Vijece roditelja je ustrojeno s ciljem ostvarivanja zada¢a osnovnog Skolstva koje se odnose na
povezivanje Skole s drustvenom sredinom i ostvarivanjem interesa ucenika.

Ciljevi Vijeéa roditelja su u skladu sa zakonom o osnovnom $kolstvu i Statutom OS , Braéa
Glumac*.

Ciljevi rada jesu:
- poticanje partnerskih odnosa izmedu Skole 1 obitelji
- aktivno 1 produktivno uklju¢ivanje roditelja u proces unapredivanja odgojno —
obrazovnog rada

Vijece roditelja u skladu s ovlastima utvrdenim zakonom:
- daje misljenje o prijedlogu godiSnjeg plana 1 programa rada
- raspravlja o izvjeS¢ima ravnatelja o realizaciji godiSnjeg plana programa rada Skole
- razmatra prituzbe 1 prijedloge roditelja u svezi s odgojno — obrazovnim radom
- predlaze mjere za unapredenje odgojno — obrazovnog rada



REDNI
BROJ

SADRZAJ RADA

VRIJEME
REALIZACIJE

organizacija odgojno — obrazovnog rada u 2012/2013.
god. upoznavanje sa Kurikulumom i Planom 1
programom Skole (misljenje o prijedlogu plana 1
programa rada)

Izrada plana i1 programa rada Vijeca roditelja
Donosenje Godisnjeg plana i programa rada
osiguranje ucenika

prijevoz ucenika

prehrana ucenika

IX

ustrojavanje vijeca roditelja — ukljuc¢ivanje novih
¢lanova (roditelja prvih 1 petih razreda)

suradnja sa roditeljima (ukljuc¢ivanje roditelja u
obiljezavanje Dana kruha)

Prevencija nasilja, ovisnosti i zaStita zdravlja
ucenika

X, X1, XII

informacije o uspjehu ucenika na kraju 1. obrazovnog
razdoblja, rasprava u svezi realizacije odgojno -
obrazovnog rada Skole

razmatra prituzbe 1 prijedloge roditelja

Opterecéenje ucenika

LVI
TG

Uredenje Skolskog okolisa i estetsko uredenje $kole
razmatra prituzbe 1 prijedloge roditelja
pomoc¢ u rjeSavanju problema u¢enika
ukljuc¢ivanje roditelja 1 zajednice u integriranu nastavu

XI,TG
I, 1L, 11

sudjelovanje roditelja u organizaciji 1 realizaciji
jednodnevnih izleta

Uvodenje novih sadrzaja u odgojno-obrazovni rada
skole

razmatra prituzbe 1 prijedloge roditelja

IV, V, VI




9.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUCNIH SURADNIKA
9.3.1. Plan rada ravnatelja Skole

Plan rada ravnatelja Skole izraden je sukladno zahtjevima programa rada pedagoskog 1
poslovodnog rukovoditelja Skole, te osobe odgovorne za u¢inkovitost odgojno — obrazovnog
rada. Poseban problem u planiranju rada ravnatelja predstavlja razrada sati po mjesecima, s
obzirom na nemogu¢nost normiranja 1 vremenskog ograni¢avanja pojedinih poslova.
Nepredvidene poslove koji zahtijevaju 1 dodatnu angaziranost, kao i potrebu veceg obima
poslova u pojedinim mjesecima, sukladno prirodi djelatnosti, nije moguce iskazati u Planu
rada.

Prvenstveno je rije¢ o djelatnostima uz investicijsko odrzavanje i opremanje Skole, te
sudjelovanje u kulturnim 1 javnim djelatnostima, jer je rije¢ o ovisnosti Skole o vanjskim
¢imbenicima koji neposredno odreduju vremenski 1 sadrzajno provedbu odredenih aktivnosti.
Osim rada na unapredivanju odgojno — obrazovne djelatnosti 1 kvalitativnog aspekta nastave,
ove Ce Skolske godine rad biti ustrojno usmjeren na daljnje poboljSanje uvjeta rada, tj.
osuvremenjivanje i stvaranje potrebnih uvjeta za nastavni proces sukladan zahtjevima
danasnjice, Sto je s obzirom na Skolski objekt i nedostatnu opremeljenost, zahtjevan zadatak.
Redovita 1 konstruktivna suradnja s roditeljima omogucit ¢e poboljSanja u interesu Skole 1
ucenika.

Neposredni rad s u¢enicima ostvarivat ¢e se putem individualnih 1 grupnih susreta i razgovora
u kojima ¢e se nastojati postici potrebiti stupanj suradnje za promicanje odgojne i obrazovne
ucinkovitosti Skole.



Tablica br. 23

RED. . VRIJEME
BR. SADRZAJ RADA PROVEDBE
PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE lipanj, srpanj
1.1. Izrada prijedloga organizacijske sheme rada Skole kolovoz
1.2. Izrada plana 1 programa rada ravnatelja kolovoz
1.3. Koordinacijsko neposredno sudjelovanje u izradi rujan, srpanj,
L godiSnjeg plana i1 programa rada Skole kolovoz
1.4. Konzultativni rad s pedagogom i uciteljima pri izradi rujan, listopad
planova i programa nastavnih predmeta i rada razrednika
PEDAGOSKO — INSTRUKTIVNI RAD
2.1. Priprema i nazo¢nost sjednicama stru¢nih organa Skole tijekom Skolske godine
(Uciteljsko 1razredna vijeca, strucni aktivi) . 5 ,
2.2. Nazoc¢nost nastavi 1 instruktivni rad s uciteljima u cilju tijekom Skolske godine
unapredivanja nastavnog procesa
2. 2.3. Nadgled pedagoske i ine dokumentacije, te pracenja tijekom Skolske godine
priprema za nastavu
2.4. Individualni rad s roditeljima tijekom Skolske godine
2.5. Rad s'uéiteljima pripliavn‘icima sukladno provedbenom tijekom kolske godine
planu 1 programu staZiranja
ORGANIZACIJSKO - UPRAVNI POSLOVI
3.1. Organizacija nastavnog procesa i prate¢ih sluzbi tijekom Skolske godine
3.2. Sudjelovanje u izradi (preinakama normativnih akata tijekom gkolske godine
Skole)
3.3. Pratenje novih propisa kojima se regulira odgojno — | tijekom $kolske godine
obrazovna djelatnost Skole, te financijskih 1 ostalih propisa
3.4. Realizacije plana opremanja Skole tijekom Skolske godine
. . .. " . tijekom Skolske godine
3. | 3.5. Briga o investicijskom odrzavanju
3.6. Pracenje financijskog poslovanja Skole 1 izrada izvjeS¢a 0 | tjjekom skolske godine
rezultatima poslovanja po periodinom obracunu i
zavrSnom racunu
3.7. Priprema i nazo¢nost sjednicama $kolskog odbora i Vijeéa | tiickom skolske godine
roditelja Skole
3.8. Kontrola provedbe zaklju¢aka Skolskog odbora, Vijec¢a tijekom Skolske godine
roditelja Skole 1 uciteljskog vijeca
3.9. Pracenje rada administrativne i tehnic¢ke sluzbe tijekom Skolske godine
3.10.Provedba popune upraznjenih radnih mjesta tijekom Skolske godine
NEPOSREDNI RAD S UCENICIMA
4. 4.1.Razgovori s u¢enicima na prijedlog razrednika ili stru¢nih | tijekom Skolske godine

suradnika




lgi? SADRZAJ RADA P‘l;lg“]]gglle
ANALITICKO STUDIJSKI RAD
5.1.Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju obrazovnih prosinac, lipanj
razdoblja u suradnji s pedagogom Skole
5. 5.2.Analiza uspjeSnosti provedbe pojedinih nastavnih prosinac, sijecanj,
programa u suradnji s provoditeljima programa travanj, lipanj
5.3.Analiza provedbe godiSnjeg plana i programa rada Skole lipanj, srpanj
5.4.Koordinirano i neposredno sudjelovanje u izradi godiSnjeg lipanj, srpanj
izvjesc¢a o radu skole
VREDNOVANJE RADA UCITELJA I STRUCNIH
6. SURADNIKA
6.1.Pracenje rada ucitelja i stru¢nih suradnika tijekom Skolske godine
6.2.0cjenjivanje ucitelja 1 strucnih suradnika srpanj
STRUCNA SURADNJA U SKOLI
7.1.Suradnja s pedagogom tijekom Skolske godine
7. | 7.2.Suradnja s razrednicima tijekom Skolske godine
7.3.Suradnja s knjizni¢arom tijekom Skolske godine
STRUCNA SURADNJA IZVAN SKOLE
8.1.Suradnja s Ministarstvom prosvijete i $porta tijekom Skolske godine
8. | 8.2.Suradnja s Zupanijskim uredom za prosvjetu i §port tijekom Skolske godine
8.3.Suradnja s vanjskim suradnicima, ustanovama tijekom Skolske godine
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
Sudjelovanje u provedbi plana kulturne i javne djelatnosti | tijekom Skolske godine
9. skole
Suradnja s opéinskim drustvenim i kulturnim institucijama | tiekom Skolske godine
PERMANENTNO OBRAZOVANJE I STRUCNO
USAVRSAVANJE
10. | 10.1. Pracenje stru¢ne literature tijekom skolske godine

10.2. Sudjelovanje na stru¢nim aktivima

tijekom Skolske godine




9.3.2. GODISNJI PLAN I PROGRAM STRUCNOG SURADNIKA PEDAGOGA

Red- POSLOVI 1 ZADACI Suradnici | VUM | Nabomena
roj realizacije
1. PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE RADA
1.1. Sudjelovanje u izradi godiSnjeg plana i programa
rada Skole
1.1.1 Izrada plana i programa rada pedagoga IX
1.1.2. | Pomo¢ u planiranju i progamiranju nastave ) IX-VI
1.1.3. | Sudjelovanje u planiranju izvannastavnih aktivnosti Ravnatel] VI VILIX
1.1.4. Sudjelovanje u radu programiranja stru¢nih tijela u Ravnatelj IX
Skoli
1.1.5. | Planiranje suradnje s roditeljima Ravnatelj IX
1.1.6. Planiranje i programiranje profesionalne orijentacije IX
1.1.7. Sudjelovanje u planiranju odgojnog,estetskog i IX-VI
ekoloskog djelovanja
1.1.8. | Sudj e}ovanje u Plan.iranju 1 programiranju stru¢nog Ravnatel; IX
usavr$avanja u $koli
1.1.9 Sudjelovanje u godisnjem planiranju i programiranju IX-VI
rada ucitelja
1.1.10. | Rad u povjerenstvu za planiranje prema HNOS-u
1.1.11. | Izrada Programa sigurnosti i SPP
1.2, Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada Ravnatel] IX
vrtica
Odgajatelji IX
1.2.1. | Sudjelovanje u planiranju programa suradnje s
roditeljima IX
1.2.2. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju rada
odgajateljsko-zdravstvenog vijeca
1.2.3. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju
stru¢nog usavrsavanja odgajatelja
1.2.4. | Sudjelovanje u planiranju i programiranju njege i brige
za tjelesni razvoj 1 zdravlje djece
IX-VI
1.3. Ostvarivanje uvjeta za realizaciju programa Ravnatelj 1X-VI
U¢. LK IX-VI
1.3.1. | Didakti¢ko-metodicko uskladivanje prostora
1.3.2. | Estetsko i ekolosko uredivanje prostora za nastavu
1.3.3. | Osiguranje i uredivanje izlozbenih prostora
1.3.4. | Pracenje iinformacija o inovacijama u nastavnoj

opremi




l;ed.. POSLOVI 1 ZADACI Suradnici Vrl‘Jem‘e‘z Napomena
roj realizacije
2. POSLOVI NEPOSREDNOG SUDJELOVANJA U
ODGOJNO-OBRAZOVNOM PROCESU
2.1. | Upis ucenika i formiranje razrednih odjela
2.1.1. | Utvrdivanje zrelosti za upis uéenika u I raz. \Y
2.1.2. | Suradnja sa predSkolskom ustanovom u svezi IX-VI
upisa ucenika u I razred
2.1.3. | Savjetodavni rad sa roditeljma predskolaca ) IX,VI
2.1.4. | Savjetodavni rad sa uciteljicom I razreda Ravnatel] IX,VI
2.1.5. | Rad u komisiji za upis u I razred VI
2.2. | Uvodenje novih programa i inovacija
2.2.1. | Upoznavanja nastavnika s novim nastavnim planom i IX-VI
programom
2.2.2. | Osiguranje uvjeta za uvodenje inovacija ] IX-VI
2.2.3. | Neposredna pomo¢ u uvodenju inovacija Ravnatelj IX-VI
2.2.4. | Neposredna pomo¢ u ostvarivanju inovacija IX-VI
2.2.5. | Pradenje i vrednovanja uvedenih inovacija IX-VI
2.3. | Pradenje i izvodenje odgojno-obrazovnog rada
2.3.1. | Pracenje ostvarivanja nastavnih planova i programa XILI, VL VII
2.3.2. | Praéenje kvalitete izvodenja nastavnog procesa X-V
2.3.3. | Pracenje izvodenja nastavnog procesa X-V
2.3.4. | Neposredno izvodenje odgojno-obrazovnog programa- X XLILIILIV
Radionice
2.3.5. | Sudjelovanje u radu struénih tijela Skole R i IX-VI
2.3.6. | Rad u stru¢nim timovima avnately IX-VI
2.3.7. | Utvrdivanje sposobnosti i interesa u¢enika IX-VI
2.3.8. | Pracenje i analiza izostanaka ucenika IX-VI
2.3.9. | Pracenje uspjeha i napredovanje uéenika IX-VI
2.3.10. | Utvrdivanje pedagoske situacije u razrednim odjelima X, XI
2.3.11. | Edukativna pedago$ko-psiholoSka predavanja i X-IV
radionice za ucenike
2.3.12. | Savjetodavno-instruktivna predavanja za roditelje XI-IV
2.3.13. | Osposobljavanje ucenika za samostalan rad IX-IV




Redr.n POSLOVI 1 ZADACI Suradnici Vl'l;]eln‘t‘t Napomena
broj realizacije
2.4. Rad s ucenicima s posebnim potrebama
2.4.1. | Identifikacija u¢enika s posebnim potrebama Psiholog IX-VI
2.4.2. | Rad s odgojno zapustenim uéenicima Defektolog IX-VI
2.4.3. | Rad s ucenicima koji dozivljavaju neuspjeh Socijalni IX-VI
2.4.5. | Sudjelovanje u radu s djecom s teSko¢ama u razvoju radnik
2.4.6. | Sudjelovanje u radu s darovitom djecom Lije¢nik IX-VI
2.4.7. | Skrb za djecu teskih obiteljskih prilika
2.5. Savjetodavni rad stru¢nih suradnika
2.5.1. | Grupni i individualni savjetodavni rad s u€enicima IX-V1
2.5.2. | Grupni i individualni savjetodavni rad s roditeljima IX-V1
2.5.3. | Grupni i individualni savjetodavni rad s nastavnicima IX-VI
1 odgajateljima
2.5.4. | Savjetodavni rad sa stru¢nim i poslovodnim IX-V1
tijelima
2.5.5. | Grupni i individualni savjetodavni rad sa IX-VI
stru¢njacima
2.6. Profesionalno priopéavanje i usmjeravanje u¢enika
2.6.1. | Upoznavanje nastavnika s poslovima profesionalne X
Orij entacije Razrednici
2.6.2. | Upoznavanje individualnih karakteristika ucenika X
2.6.3. | Odrzavanje predavanja za roditelje Ravnatel] XLIV
2.6.4. | Organizacija izlozbi o zanimanjima v
2.6.5. | Predstavljanje ustanova za nastavak obrazovanja Z27JD IX-V1
2.6.6. | Pomoc¢ razrednicima u radu prof.orijentacije IX-V1
2.6.7. | Savjetodavna pomo¢ u¢. s posebnim potrebama Psiholog Po potrebi
2.6.8. | Projvodenje ispitivanja radi profesionalne XLIILV
orijentacije v
2.6.9. | Uspostavljanje i vodenje dokumentacije o PO IX-VI




Redr.ni POSLOVI 1 ZADACI Suradnici Vri‘jem‘(? Napomena
broj realizacije
2.7. Zdravstvena i socijalna zaStita ucenika
2.7.1. | Organizacija zdravstvenog pracenja ucenika IX-VI
2.7.2. | Rad na zdravstvenoj odgoju i zdravstvenoj kulturi 77)JZ XLIII
2.7.3. | Skrb o higijeni i ekologiji odgojno-obrazovnog ZSL IX-VI
ambijenta Ravnatelj
2.7.4. | Rad na humanizaciji ljudskih odnosa Razrednici IX-VI
2.7.5. | Upoznavanje i pracenje socijalnih prilika u¢enika IX-VI
2.7.6. | Pomo¢ uéenika u ostvarivanju socijalno-zastitnih Po potrebi
potreba
2.7.7. | Briga za socijalne odnose u razrednim odjelima IX-VI
3. VREDNOVANJE OSTVARENIH REZULTATA,
STUDIJSKE ANALIZE 1 ISTRAZIVANJA
3.1 Vrednovanje( tekuce) u odnosu na utvrdene ciljeve
3.1.1. | Periodi¢ne analize ostvarenih rezultata Ravnatelj XLIILV
3.1.2. | Polugodisnja analiza ostvarenja $kolskog programa Ravnatelj XILI
3.1.3. | Analiza i izvje$¢e na kraju Skolske godine Ravnatelj VL VII
3.2 Utvrdivanje mjera za unapredivanje rada
3.2.1. | Interna optimalizacija odgojno-obrazovnog procesa Ravnatelj IX-VI
3.3. IstraZivanje u funkciji osuvremenjivanja
3.3.1. | Utvrdivanje rang liste internih stru¢nih problema X
3.3.2. | Izrada projekta i provodenje XILILIV
3.3.3. | Obrada i interpretacija rezultata istraZivanja XILIV
3.3.4. | Primjena spoznaja u funkciji unapredivanja rada VI




Redr.ni POSLOVI 1 ZADACI Suradnici Vri‘jem‘(? Napomena
broj realizacije
4. STRUCNO USAVRSAVANJE ODGOJNO-
OBRAZOVNIH DJELATNIKA
4.1. Struc¢no usavr§avanje nastavnika
4.1.1. | Individualna pomo¢ nastavnicima u ostvarivanju IX-v
planova usavrSavanja
4.1.2. | Pracéenje rada i pruzanje pomoci pripravnicima IX-X
4.1.4. | Koordinacija skupnog usavrSavanja u $koli i Ravnatelj
izvan nje
4.1.5. | Odrzavanje predavanja i pedagoskih radionica za XLIV
nastavnike
4.2 Strucno usavrs$avanje strucnih suradnika
4.2.1. | Izrada godi$njeg plana usavrSavanja X
4.2.2. | Praéenje i prorada strucne literature i periodike IX-VI
4.2.3. | Skupni oblici stru¢nog usavrSavanja izvan $kole IX-VI
4.2.4. | Stru¢no — konzultativni rad sa stru¢njacima IX-VI
5. BIBLIOTECNO-INFORMACIJSKA I
DOKUMENTACIJSKA DJELATNOST
5.1. Bibliote¢no-informacijska djelatnost
5.1.1. | Pribavljanje stru¢ne i druge literature Ravnatelj IX-VI
5.1.2. | Poticanje u¢enika i nastavnika na koriStenje literature IX-VI
5.1.3. | Uspostavljanje informatizacije Skole Ravnatelj IX-VI
5.2. Dokumentacijska djelatnost
5.1.1. | Vodenje dokumentacije o vastitom radu VIII-VI
5.1.2. | Vodenje dokumentacije o u¢enicima IX-VI
6. OSTALI POSLOVI
6.1. Suradnja s tajniStvom VII-VI
6.2. Suradnja s vanjskim ¢lanovima i institucijama IX-VI
6.3. Sudjelovanje u radu $kolskog odbora VIII-VI




PLAN RADA STRUCNOG SURADNIKA KNJIZNICARA

Skolska godina 2012./2013.

VRIJEME
REALIZACIJE

SADRZAJ RADA

NOSITELJI

9. mjesec

tijekom godine

9. mjesec

tijekom godine

9. mjesec

tijekom godine

6. mjesec

tijekom godine

tijekom godine

ODGOJNO — OBRAZOVNA DJELATNOST

1. Neposredan rad s ucenicima

- upoznavanje ucenika s knjigom 1 knjiZznicom te razvijanje
zanimanja za knjigu

- organizirano i sustavno upucivanje ucenika u rad knjiznice
- razvijanje Citalacke sposobnosti u¢enika

- pomo¢ pri izboru knjige 1 upucéivanje uc¢enika u nacine
uporabe svih izvora znanja

- upucivanje u nac¢ina rada na istrazivackim zadacima
(uporaba leksikona, enciklopedija, rje¢nika 1 dr.)

- pomaganje uc¢enicima u pripremi i obradi zadane teme ili
referata

2. Suradnja s nastavnicima, strucnim suradnicima i
ravnateljem

- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih
podrucja u nabavi literature 1 ostalih medija za u€enike 1
nastavnike

- suradnja s ravnateljem 1 stru¢nim suradnicima u nabavi
stru¢ne metodicko-pedagoske literature

STRUCNO-KNJIZNICKA I INFORMACIJSKA DJELATNOST

- izrada godiSnjeg plana 1 programa rada knjiZnice

- obavjeStavanje o stanju knjiznog fonda te novoj strucnoj,
pedagoskoj literaturi

- revizija (po potrebi reinventarizacija) te otpis

- organizacija 1 vodenje rada u knjiZnici

- nabava knjiga 1 ostale informacijske grade

- pracenje 1 evidencija knjiznog fonda

- zastita knjizne grade

- pisanje izvjesca

STRUCNO USAVRSAVANJE KNJIZNICARA

- praéenje djecje i literature za mladez
- sudjelovanje na struénim skupovima, sastancima i seminarima
- suradnja s maticnom sluzbom

KULTURNA I JAVNA DJELATNOST
- predstavljanje $kole Siroj zajednici kroz sudjelovanje u

osmisljavanju i izradi promidzebnog materijala, obiljeZavanje
Dana hrvatskog jezika (ozujak).

ucenici
ucitelji

ucitelji
ravnatelj

strucni
suradnici

voditelji

skupova

maticne
sluzbe




9.4. PLAN RADA TAJNISTVA I ADMINISTRATIVNO TEHNICKE SLUZBE
9.4.1. Plan rada tajnisStva i administrativno tehni¢ke sluzbe
RUJAN

- priprema za pocetak Skolske godine, nabava imenika 1 dnevnika, te ostale
dokumentacije potrebite za rad ucitelja, kao i ostalog kancelarijskog materijala za rad
adimistrativne financijske sluzbe

- nabava potro$nog materijala za CiS¢enje 1 odrzavanje zgrade

- kontrola rada tehni¢kog osoblja, savjetodavni nadzor na Cisto¢i prostorija 1 ostalog

- vodenje brige o ispravnosti AV — tehnike

- suradnja sa ratunovodstvom Skole, pedagoskom sluzbom

- kadrovski poslovi — sredivanje personalne dokumentacije djelatnika koji su zasnovali
radni odnos, pisanje odluka o prijemu, prijava novopridoslih djelatnika, te odjave
djelatnika koji su otiSli

- zaprimanje 1 protokoliranje poste, korespodencija i odlaganje

- sazivanje sjednica po potrebi

- radni dogovori o pocetku Skolske godine sa ravnateljem, ra¢unovodstvom Skole 1
pedagogom

- izdavanje uvjerenja ucenicima i roditeljima

- telefonski razgovori, obavijesti 1 informacije — poslovi oko ucenika

- izrada Print liste

- dogovori o zamjenama u radu tehnic¢ke sluzbe

- rad na Godi$njem planu i programu rada Skole

- unoSenje podataka u Registar zaposlenika i e-Matice

LISTOPAD

nadzor rada tehnickog osoblja, dogovori o njthovom radu

- pregled Cistoce zgrade 1 inventara

- prijem radnika u radni odnos, prijava zdravstvenom osiguranju, pisanje odluka
- izrada Print liste za novopridosle djelatnike 1 otisle djelatnike
- zaprimanje 1 protokoliranje, te otpremanje poste

- izdavanje uvjerenja ucenicima

- telefonski razgovori, obavijesti 1 informiranje roditeljima

- poslovi oko ucenika

- radni dogovori sa ravnateljem i pedagogom skole

- suradnja sa uciteljima skole — informacije

- suradnja s racunovodstvom Skole

- briga o ispravnosti postrojenja centralnog grijanja

- nabava potrebitog potroSnog materijala

- tipkanje 1 preslikavanje



STUDENI

- kontrola nad radom tehnickog osoblja, te pregled Cistoce prostorija
- zaprimanje 1 protokoliranje poste, korespodencija

- vodenje brige o teku¢em odrzavanju zgrade i inventara
- vodenje blagajne

- odlaganje dokumentacije

- pracenje propisa i informacija ostalima

- primanje stranaka, izdavanje uvjerenja

- izrada Print liste

- telefonski razgovori, informacije

- briga oko nabavke goriva za Skolu

- tekuci poslovi

- svjedodzbe prevodnice

- tipkanje 1 preslikavanje

PROSINAC

- kontrola nad radom tehnickog osoblja, pregled cistoe prostorija 1 inventara,
organizacija rada tehnicke sluzbe

- zaprimanje i protokoliranje poste, korespodencija 1 tipkarski poslovi

- odlaganje dokumentacije

- primanje ucenika, izdavanje uvjerenja i ostalog

- priprema za izradu akata

- financijski dogovori oko popisa inventara

- radna tabela za Print listu

SIJECANJ

- dogovor s ravnateljem Skole oko uredenja prostorija za vrijeme ucenickih praznika
- kontrola nad radom tehnickog osoblja

- dogovor o nabavci 1 nabavka materijala za ¢iS¢enje 1 odrzavanje

- pracenje propisa i njthova primjena

- vodenje blagajne

- zaprimanje 1 protokoliranje poste

- telefonski razgovori — informacije — obavijesti

- rad na tabelama za Print listu

- tipkanje 1 preslikavanje

- izrada zavrSnog racuna



VELJACA

- kontrola nad radom tehnickog osoblja

- pregled CestoCe prostorija i1 inventara

- vodenje brige o personalnoj dokumentaciji, sredivanje iste
- zaprimanje poSte

- informacije strankama 1 roditeljima

- pracenje propisa

- vodenje blagajne

- tipkanje 1 preslikavanje

- izrada tabele za Print listu

OZUJAK

- kontrola nad radom tehnickog osoblja, dogovor o radu 1 ¢istoci Skole
- zaprimanje 1 protokoliranje poSste, odlaganje

- tipkanje 1 preslikavanje

- sredivanje personalne dokumentacije

- nabavka materijala za ¢iS¢enje 1 odrzavanje

- telefonski razgovori 1 informacije

- pohrana poSte i ostale dokumentacije

- pracenje propisa

- vodenje blagajne

- izrada tabele za Print listu

TRAVANJ

- kontrola nad radom tehnickog osoblja, dogovor o radu 1 ¢isto¢i okoliSa
- zaprimanje 1 protokoliranje poste

- 1izdavanje potvrda ucenicima

- telefonski razgovori, informacije, obavijesti

- dogovori o narednim poslovima

- izdavanje duplikata svjedodzbi

- pracenje propisa i provodenje istih

- vodenje blagajne i porto blagajne

- tipkanje 1 preslikavanje



SVIBANJ

- kontrola nad radom tehnickog osoblja, dogovor o radu i ¢istoci

- nabavka dokumentacije za upis u¢enika u prvi razred

- telefonski razgovori, informacije, obavijesti roditeljima o upisu ucenika u prvi razred

- dogovor s ravnateljem Skole o izradi plana koriStenja godiSnjih odmora za 2002.
godinu

- zaprimanje 1 protokoliranje poste

- tipkanje 1 preslikavanje

- pracenje novih propisa i savjetodavan rad

- uvodenje ucenika od petog do osmog razreda u knjigu zapisnika 1 uvodenje brojeva za
svjedodzbe za kraj Skolske godine

- vodenje blagajne

- izrada Print liste

LIPANJ

- kontrola nad radom tehnickog osoblja

- pisanje djelatnicima Skole za koristenje godiSnjih odmora
- poslovi oko upisa u¢enika u prvi razred

- poslovi oko izrade GodiSnjeg izvjeSc¢a o radu Skole

- dogovori o narednoj Skolskoj godini

- dogovori o opremljenosti Skole, nabavci dokumentacije za narednu Skolsku godinu
- zaprimanje 1 distribucija ucenickih udzbenika

- polugodi$nji obracun

- prijava iodjava djelatnika Skole

- zaprimanje 1 protokoliranje poste

- pohrana poSte i ostale dokumentacije

- nabavka potroSnog materijala za generalno ¢iS¢enje Skole
- vodenje blagajne

- tipkanje 1 preslikavanje

SRPANJ

- dogovori oko uredenja Skole 1 okoliSa za vrijeme ljetnih Skolskih praznika

- zavr$ni radovi oko Godisnjeg izvjesc¢a o radu Skole 1 nabavci u€enickih udzbenika
- zaprimanje 1 protokoliranje poste

- vodenje blagajne

- tipkanje 1 preslikavanje

- tekuci poslovi prije godiSnjeg odmora

- izrada tabele za Print listu



GODISNJI ODMOR

KOLOVOZ

- kontrola nad radom radova za vrijeme ljetnih Skolskih praznika

- nabavka dokumentacije 1 udzbenika za pocetak skolske godine

- telefonski razgovori — informacije roditeljima o pocetku Skolske godine
- nabavka potroSnog materijala za ¢iS¢enje 1 odrzavanje skole

- zaprimanje 1 protokoliranje poste

- vodenje blagajne i porto blagajne

- izrada tabele za Print listu



10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUCEG
ODRZAVANJA

Tijekom kolovoza i rujna sanirali smo krov skole, dio stropova, ugradili gromobran 1 ofarbali
fasadu 1 dio ucionica, a nije bilo planirano proSlogodiSnjim planom i programom rada Skole
budu¢i je bila elementarna nepogoda na zgradi Skole. Do kraja Skolske 2012./2013. godine
planirano je dovrsiti dio stropova koji nisu sanirani kao 1 farbanje drvenarije na donjem katu
Skole. Moramo naglasiti da sredstva za odrzavanje ove velike zgrade nisu dostatna i
nemoguce je realno predvidjeti vrijeme provedbe dodatnih radova.

Tekuc¢e odrzavanje provodit ¢e se sukladno potrebama 1 dostupnim financijskim sredstvima.
S obzirom da imamo mali broj u€enika i osam razrednih odjela, sredstva su uvijek nedostatna.

U privitku ovog GodiSnjeg plana 1 programa, raspored sati 1 neki programi rada
mikrooperacionalizirani su.
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