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Na osnovi članka 28. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj školi, članka 79. 
Statuta osnovne škole „Braća Glumac“ Lastovo, ravnatelj škole donosi:  
 

GODIŠNJI PLAN I PROGRAM 
ZA 2012. / 2013. ŠKOLSKU GODINU  

 
1. UVJETI RADA  
1.1. PODACI O ŠKOLSKOM PODRUČJU  
 
Upisno područje Osnovne škole „Braća Glumac“ obuhvaća cijeli otok sa slijedećim 
naseljenim mjestima: Lastovo, Ubli, Pasadur, Zaklopatica, Prehodišća, Lučica i Skrivena 
luka. Prometna povezanost školskog područja s Lastovom gdje je locirana škola u potpunosti 
ne zadovoljava, te smo prisiljeni imati školske linije (autobus) za dovoz i odvoz učenika.  
 
 
1.2. PROSTORNI UVJETI  
1.2.1. UNUTARNJI ŠKOLSKI PROSTOR  
 
Školska zgrada je sagrađena krajem prošlog stoljeća i razumljive su poteškoće vezane uz 
prostorno zadovoljavanje provedbe programskih sadržaja. Škola je središte kulturnog i inog 
života cijelog otoka. Učenici i djelatnici škole su nositelji obilježavanja svega što se tijekom 
godine zbiva i događa na otoku, i sve je vezano uz prostor škole. Opće građevinsko stanje 
objekta je dobro. Fasada škole je sanirana kao i krov i krovna konstrukcija, te stropovi škole. 
 
Deset učionica s ukupnom površinom od 406,52 m2 može u potpunosti udovoljiti potrebama 
postojećeg broja učenika i programa koji se provode. Nedostatak postojećih učionica očituje 
se u velikoj razlici kvadrature pojedinih učionica (20, 24, 45 i 64 m2). Namještaj je 
nefunkcionalan, a najteže podnosimo nedostatak garderobnog prostora. Učenici su prisiljeni 
koristiti vješalice na hodnicima i učionicama što zbog specijaliziranih učionica i kabinetskog 
izvođenja nastave nije sretno i pravo rješenje.   
 
Školska učenička knjižica smještena je u Domu kulture. TV prostorija je u učionici I. razreda i 
u učionici glazbene kulture.  
 
Nedostaju specijalizirane učionice za glazbenu, likovnu i tehničku kulturu. Učionica 
hrvatskog jezika je pregrađena, te se na taj način uz učionicu hrvatskog jezika nalazi i 
informatička učionica. Nastavnička knjižica je smještena u skučenom zborničkom prostoru 
(20 m2).  
 
Sanitarni čvorovi odgovaraju standardu.  



Školske kuhinje i blagovaonice nemamo iako je 50 posto učenika putnika. U ovoj školskoj 
godini učenici će stjecati informatička znanja u sklopu izvannastavnih aktivnosti od I. do IV. 
razreda, a od V. do VIII. razreda kroz izbornu nastavu.  
Usprkos sustavnom opremanju nastavnim sredstvima i pomagalima dosta toga nam nedostaje 
za kvalitetno osuvremenjivanje nastave, a financijska sredstva od županije su smanjena i 
nedostatna za najosnovnije potrebe. 
 
1.2.2. PLAN OBNOVE I ADAPTACIJE  
 
Sukladno iznesenim poteškoćama škola će prvenstveno nastojati sanirati dotrajalu drvenariju 
– prozore i ulazna vrata koja je vidno dotrajala. Pored nabrojenog potreban je središnji razglas 
kojeg također nemamo.  
Naša škola djeluje kao javna škola u kontinuitetu od 1527. godine i mislimo da bi je trebalo 
opremiti sa svim što smo prethodno iskazali.  
I pored spomenutog zasigurno će se pojaviti i neplanirano koje će se rješavati sukladno 
potrebama i mogućnostima.  
U tijeku je sukladno financijskim mogućnostima Županije adaptacija školskog objekta.  
Tijekom ljeta smo sanirali krov i krovnu konstrukciju, fasadu i stropove škole, te postavili 
gromobran. Donji kat škole se također farba. Radovi su još u tijeku te se do kraja rujna planira 
sve dovršiti.  
  
 
1.2.3. STANJE ŠKOLSKOG OKOLIŠA I PLAN UREĐIVANJA 
 
Škola raspolaže s ukupno 1100 m2 vanjske površine. Vanjske površine obuhvaćaju bočno i 
stražnje dvorište. Stanje školskog okoliša izgledom ne odgovara zahtjevima škole. Dok je 
bočno školsko dvorište relativno zadovoljavajuće (planira se urediti zidić i posaditi ljekovito 
bilje), stražnje dvorište oplemenjujemo sadnjom maslina. Škola nema atletske staze, 
košarkaškog i rukometnog igrališta te koristimo prostor ispred škole i igralište „Omladinac“ 
kao i košarkaško i rukometno pored nogometnog igrališta, kao i plivalište u Ublima.  
Škola će također pokrenuti jednu sveobuhvatnu akciju u suradnji s roditeljima, učenicima i 
lokalnim organima općinske uprave s ciljem boljeg humaniziranja i funkcionalnog uređenja 
školskog dvorišta i okoliša s vrtom i uređenja sakralnih objekata po poljima.  
U sklopu uređivanja potrebno je otkloniti poteškoće vezane uz parkiranje automobila, javnu 
rasvjetu u prednjem dvorištu kako bi se onemogućilo  daljnje devastiranje tog prostora.  
 
 
 
 
 
 
 



2. ZAPOSLENI DJELATNICI U ŠKOLI U 2011. / 2012. šk. god.  
2.1. PODACI O UČITELJIMA  
                                                                                                                               Tablica br. 1 

Ime i prezime God. 
rođ. 

God. 
staža Struka Stupanj 

šk. spreme 
Predmet 

koji predaje 
Doškol- 
ovanje 

Stručni 
Ispit 

 
Daniela Rizvanović 

 
1965. 

 
27 

Nastavnik 
razredne 
nastave 

 
VŠS 

 

 
Razredna  
nastava 

 
Ne 

 
Da 

 
Majda Ivelja 

 
1973. 

 
17 

Nastavnik 
razredne 
nastave 

 
VŠS 

 

 
Razredna  
nastava 

 
Ne 

 
Da 

 
Zdenka Simić 

 
1969. 

 
19 

Nastavnik 
razredne 
nastave 

 
VŠS 

 

 
Razredna  
nastava 

 
Ne 

 
Da 

 
Stefica Medini 

 
1977. 

 
8 

 
Diplomirani 

učitelj 

 
VSS 

 

 
Razredna  
nastava 

 
Ne 

 
Da 

 
Dajana Smoljo 

 
1980. 

 
5 

 
Diplom. učit. 
pojač. eng. 

 
VSS 

 

 
Engleski jezik 

 
Ne 

 
Da 

 
Majana Engelbreht 

 
1975. 

 
8 

 
Profesor 

biolog. I kemije 

 
VSS 

 

Kemija 
Biologija 
Priroda  

 
Ne 

 
Da 

 
Petar Grgurević 

 
1956. 

 
32 

 
Inženjer 

strojarstva 

 
VŠS 

 

Fizika 
Tehnička 

kult. 
Likovna kult. 

 
Da 

 
Ne 

 
Antun Karlović 

 
1949. 

 
38 

Nastavnik 
muzičkog 

odgoja 

 
VŠS 

 

 
Glazbena 
kultura 

 
Ne 

 
Da 

 
Tina Gobov 

 
1977. 

 
7 

 
Diplomirani 

učitelj 

 
VSS 

 

 
Informatika 

knjižnica 

 
Ne 

 
Da 

 
Vedrana Ortika –  
Medini 

 
1972. 

 
16 

 
Prof. hrvatskog 
i književnosti 

 
VSS 

 

 
Hrvatski jezik 

 
Ne 

 
Da 

 
Ivana Silić 

 
1968. 

 
17 

Profesor 
povjesti i 
filozofije 

 
VSS 

 

 
Povijest  

Geografija  

 
Ne 

 
Da 

Mario Milovac 1984. 1 Mag.teologije VSS Vjeronauk  Ne  Ne  
 
Đorđe Mileusnić 

 
1965. 

 
14 

 
Profesor fizičke 

kulture 

 
VSS 

 

Tjelesna i 
zdravstvena 

kultura 

 
Ne 

 
Da 

 
Ronald Đivoje  

 
1975. 

 
8 

 
3. gimnazija 

 
apsolvent 
 

 
Matematika 

 
Ne 

 
Ne 

Ivana Marčeta Frlan 1985. 1 Prof.talijanskog 
jezika 

 
VSS 

 
Talijanski 
jezik 

 
Ne  

 
Ne  



2. PODACI O RAVNATELJU I STRUČNIM SURADNICIMA 
 
  
                                                                                                                               Tablica br. 2 
Ime i prezime God. 

rođ. 
God. 
staža 

Struka Stupanj 
šk. spreme 

Predmet 
koji predaje 

Doškol- 
ovanje 

Stručni 
Ispit 

 
Marija Šutić 

 
1947. 

 
39 

Nastavnik 
razredne 
nastave 

 
VŠS 

 

 
Ravnateljica 

 
Ne 

 
Da 

 
Snježana Lešić 

 
1962. 

 
24 

Dipomirani 
pedagog 
profesor 

 
VSS 

 

 
Pedagoginja 

 
Ne 

 
Da 

 
 
U našoj školi zaposlena su četiri učitelja razredne nastave i jedanaest učitelja predmetne 
nastave. Prosjek godina staža (15 godina) kazuje da je riječ o relativno mlađem sastavu. 
Organizacijsko razvojna služba škole sastoji se, osim ravnatelja škole od stručnog suradnika 
pedagoga.  
 
 
2.3. PODACI O ADMINISTRATIVNOM I TEHNIČKOM OSOBLJU  
 
 
                                                                                                                               Tablica br. 3 

Ime i prezime God. 
rođ. 

God. 
staža Struka 

Stupanj 
šk. 

spreme 

Zaduženje u 
školi 

Doškolovanje 
 

 
Ivana Ivelja 

 
1974. 

 
14 

 
Dipl. iur 

 
VSS 

 

 
Tajnik i 

računovođa 

 
Ne 

 
Nađa Jurica 

 
1961. 

 
32 

 
Srednji 

ekonomista 

 
SSS 

 

 
Administrator 

i blagajnik 

 
Ne 

 
Petar Susović 

 
1954. 

 
36 

 
Stolar 

 
KV 

 

 
Domar - ložač 

 
Ne 

 
Graciela Karlović 

 
1961. 

 
36 

 
Osnovna 

škola 

 
OŠ 

 

 
Spremačica 

 
Ne 

 
Tonina Ivelja 

 
1971. 

 
10 

 
Osnovna 

škola 

 
OŠ 

 

 
Spremačica 

 
Ne 

Marinela Kvinta 
Lešić 

 
1979. 

 
12 

 
Kiparski 
dizajner 

 

 
SSS 

 
Spremačica 

 
Ne 

 
 



3. ORGANIZACIJA RADA  
3.1. Podaci o učenicima i razrednim odjelima  
 
                                                                                                                  Tablica br. 4 
 

 
 

Razred 

B R O J   UČ E N I K A  
 

Ime i prezime 
razrednika 

s v e g a  
s drugog 
govornog 
područja 

a) povratnici 
b) prognanici 
c) izbjeglice 

p u t n i k a 
 

učenika 
 

 
odjela 

 
Ž 

 
M 

 
darovitih 

s 
teškoćama 

 
0 – 3 km 

 
preko 3 

km a b c 
I 4 1 3 1       3 1 Stefica Medini 
II 9 1 7 2       4 5 Majda Ivelja 
III 6 1 2 4       1 5 Zdenka Simić 
IV 2 1 1 1       0 2 Daniela Rizvanović 

I – IV  21 4 13 8       8 13  
V 6 1 2 4       3 3 Antun Karlović 
VI 4 1 3 1       1 3 Ivana Silić 
VII 5 1 2 3       3 2 Majana Engelbreht 
VIII 9 1 5 4       3 6 Tina Gobov 

V – VIII  24 4 12 12       10 14  
I – VIII  45 8 25 20       18 27  

 
Ove školske godine našu školu pohađa, prema podacima do 30. rujna 45 učenika.  
Evidenciju darovitih učenika ćemo u rujnu i listopadu ustrojiti i uključiti u dodatne programe nastavnog rada. 
Sustavna identifikacija i rad s nadarenim učenicima provoditi će se i ove godine.  



 
3.2. ORGANIZACIJA SMJENE 
 
Nastava je ustrojena u jednoj smjeni, i to od 8,00 sati do 14,05 sati. Produženog boravka 
nema.  
 

a) ustrojstvo dežurstva  
 
Svakim nastavnim i radnim danom dežuraju učitelji razredne i predmetne nastave sukladno 
ranije utvrđenim tjednim rasporedom dežurstva, vidljivim i tjednom rasporedu sati. Učenici 
dežuraju na ulazu, i to učenici 7. i 8. razreda. Uz učenike je uvijek i dežurni učitelj u 7,45 i 
9,35. Za vrijeme nastave dežurni učenici su na nastavi.  
 
 

b) prehrana učenika  
 
Školske kuhinje i blagovaonice nemamo niti imamo prostornih mogućnosti za takvo nešto, 
osim što učenicima nudimo sendviče i voće.  
 
 

c) prijevoz učenika 
 
Ove školske godine imamo 27 učenika koji koriste usluge prijevoza. Prijevoz učenika vrši 
„Komunalac d.o.o.“ Lastovo i to na relacijama Pasadur – Ubli – Lastovo. Iz Skrivene luke 
prijevoz djece vrše roditelji.  
 
U ovoj školskoj godini učenici od I. do IV. razreda upoznat će se sa osnovnim informatičkim 
sadržajima i to kroz izvannastavne aktivnosti, a od V. do VIII. razreda kroz izbornu nastavu. 
Voditeljica informatičke grupe je Tina Gobov. Nastava informatike se obavlja u učionici za 
informatiku.  
 
Osigurati ćemo primanje za roditelje ne samo za razredni odjel, već za svaki nastavni predmet 
u cilju što bolje komunikacije na relaciji učitelj – roditelj – učenik, a isti će biti izvješen na 
oglasnoj ploči škole.  
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.3. GODIŠNJI KALENDAR RADA  
 
Godišnji kalendar škole temelji se na Pravilniku kalendara rada za školsku godinu 
2012./2013. Nastava je počela 10. rujna 2011. godine, a završit će 14. lipnja 2013. godine.  
 
                    Tablica br. 5  
 
 

Obrazovno 
razdoblje 

 
 
Mjesec  

Broj dana  
Blagdani i 

neradni dani 

Broj dana Obilježavanje: 
Dana škole 
Dana župe 

Dana 
državnosti 

Drugih 
blagdana 

Upis u I. 
razred 
Podjela 

svjedodž
. 

 
radni 

 
 nastavni 

 
učenički 
praznici 

 
Planirane 
proslave 

 
I 

IX 20 15 6 - - 1 - 
X. 23 23 8 - 1 1 - 
XI. 21 21 9 1 1 1 - 
XII. 19 16 11 8 1 1 - 

 
 
 

II 

I. 22 14 9 11 1 1 - 
II. 20 19 8 1 1 - - 
III. 21 16 11 4 1 1 - 
IV. 20 20 9 - - - - 
V. 21 21 10 - 2 2 - 
VI. 20 11 11 9 1 1 1 
VII. 23 - 8 31 - - - 
VIII. 18 - 11 31 2 2 - 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3.4. RASPORED SATI 
 

3.4.1. Nastava  prijepodne 
 

 

UČITELJ 
PONEDELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

Stefica 
Medini 1 1 1 1 1   1 1 1 1 1   1 1 1     1 1 1   2-

4  1  1 1    

Majda 
Ivelja 2 2 2     2 2 2 2 2 2-

4  2  2 2 2   2  2 2    2 2 2 2    

Zdenka 
Simić  3 3 3 3   3 3 3 3 3    3 3  3 2-

4  3  3 3 3    3 3 3    

Daniela 
Rizvanović 4 4 4  4 2-

4  4 4 4 4 4   4 4 4 4    4 4      4 4   4   

Dajana 
Smoljo 3 5 8 2  7 8 5 6 7     3 8 6 7 1  6  2 4 5 1 5  6 8 4 7    

Majana 
Engelbreht 7  5   7 8  8 8    7 7  5 6 6 5 5.-

8. 8 7 7    6/
8   8  7   

Petar 
Grgurević    8 5 5  7    8 8 7        7    7 7 8 8    6 6  

Ronald 
Đivoje 5 7 7    7 8 7 6 6    5 5 8   5 8 6 8 8    6 5 6 7     

Antun 
Karlović      8       5            6 4      5  7  

Tina  
Gobov     7 6     5  6 8    3 4 7     1 5 8     8 2   

Vedrana 
Ortika -
Medini 

8 8 6 7   8 6 5 5 8   7 8 7 7 5   6 5 6 6 7  5 5.-
8.  5  6    

Ivana 
Silić 6 6 5 5   7.-

8.    7 7   6 6  8 8 5   5 5 8 8  6 7 7 6     

Mario 
Milovac                2  1 5 6 7  3  4 2 6 7 3 1 5 4 8 8  

Ivana 
Marčeta 

Frlan 
   4 6  5     6 4 5                      

Đorđe 
Mileusnić    6 8       5 7      7 8      6       5  5.-

8. 

Dežurni 
učitelji 

Petar Grgurević 
Ivana Silić 

Antun Karlović 
Dajana Smoljo 

Majana Engelbreht 
Ronald Đivoje 

Đorđe Mileusnić 
Petar Grgurević 

Mario Milovac 
Đorđe Mileusnić 



3.4.2. Nastava poslijepodne 
 
 

UČITELJ 
PONEDELJAK UTORAK SRIJEDA ČETVRTAK PETAK 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

 
7 

 
1 

 
2 

 
3 

 
4 

 
5 

 
6 

Majda 
Ivelja 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
                              

Zdenka 
Simić                                   

Daniela 
Rizvanović                                   

Stefica 
Medini                                   

Dajana 
Smoljo                                   

Majana 
Engelbreht                                   

Petar 
Grgurević                5.-

8. 
5.-
8. 

5.-
8. 

5.-
8. 

5.-
8.               

Ronald 
Đivoje                                   

Antun 
Karlović   5.-

8. 
5.-
8. 

5.-
8. 

5.-
8. 

5.-
8.                 5.-

8. 
5.-
8. 

5.-
8. 

5.-
8. 

5.-
8.       

Tina 
Gobov                                   

Vedrana 
Medini-
Ortika 

                                  

Ivana 
Silić                                   

Mario 
Milovac   

               
                   

Stipo 
Miloš                                   

Đorđe 
Mileusnić                              5.-

8-     



3.4.3. PRIMANJE RODITELJA ŠK. 2012. / 2013. god.  
 
 
                                                                                                                               Tablica br. 6 

 
Red. br.  

 
Ime i prezime učitelja  

 
Primanje za 

 
Razrednik 

 
Vrijeme primanja  

 
1. Stefica Medini I. razred I. razred  

2. Majda Ivelja II. razred II. razred Četvrtak 11.40.-12.25 

3. Zdenka Simić III. razred III. razred petak 11:40- 12: 25 

4. Daniela Rizvanović IV. razred IV. razred Četvrtak 10:00-10:45 

5. Antun Karlović V.-VIII. razred V. razred Četvrtak, 12:30 – 13:15 

6. Ivana Silić V.-VIII. razred VI. razred Srijeda 10.00-10.45 

7. Majana Engelbreht V.-VIII. razred VII. razred Petak, 10:50 – 11.35 

8. Tina Gobov I.-VIII. razred VIII. razred Ponedjeljak, 10:45 – 11:30 

9. Dajana Smoljo I.-VIII. razred  Srijeda 12.30-13.15 

10. Vedrana Ortika Medini V.-VIII. razred  Petak, 10.00 – 10.45 

11. Petar Grgurević V.-VIII. razred  Četvrtak, 8:45 – 9:30 

12. Đorđe Mileusnić V.-VIII. razred  Petak, 10:50 – 11:35 

13. Mario Milovac I.-VIII.razred  Petak, 10:50 – 11:35 

14. Ivana Marčeta Frlan IV.- VI. razred  Ponedjeljak  12.30-13.15 

15. Ronald Đivoje V.-VIII. razred  Ponedjeljak  10:50-11:35 

16. Marija Šutić  I-VIII. razred Ravnateljica Srijeda 10.00-11.00 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



4. GODIŠNJI NASTAVNI PLAN I PROGRAM RADA ŠKOLE  
4.1. Godišnji fond sati nastavnih predmeta po razrednim odjelima (Redovna nastava)  
 

Tablica br. 7 
 

 
NAZIV PREDMETA 

  

GODIŠNJI BROJ SATI REDOVNE NASTAVE PO ODJELIMA OD I DO VIII 
RAZREDA  

UKUPNO 
PLANIRANO 

I II III IV V VI VII VIII 
Hrvatski jezik 175 175 175 175 175 175 140 140 1330 

Likovna kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280 
Glazbena kultura 35 35 35 35 35 35 35 35 280 

Engleski jezik  / / / 70 105 105 105 105 490 
Matematika  140 140 140 140 140 140 140 140 1120 

Priroda  / / / / 53 70 / / 123 
Biologija  / / / / / / 70 70 140 
Kemija  / / / / / / 70 70 140 
Fizika  / / / / / / 70 70 140 

Priroda i društvo  70 70 70 105 / / / / 315 
Povijest  / /  / 70 70 70 70 280 

Geografija   / /  / 53 70 70 70 263 
Tehnička kultura  / /  / 35 35 35 35 140 

Tjelesna i zdravstvena kultura  105 105 105 70 70 70 70 70 665 
Ukupno  595 595 595 665 840 875 980 980 6126  

 



 
4.2. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE  
 
                                                                                                                               Tablica br. 8 

SADRŽAJ RAZRED MJESEC 
REALIZACIJE IZVRŠITELJ 

Jednodnevni poludnevni izleti  I. – VIII.   IV. i V.  Razrednici  
Škola u prirodi – Bjelolasica   IV.  IV. Razrednica u 

suradnji s OŠ Vela 
luka 

 
 
4.2.1. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE ZA 1. RAZRED  
 
                                                                                                                              Tablica br. 8a  

NASTAVNA TEMA BROJ 
SATI 

MJESEC 
REALIZACIJE 

PRIRODA I DRUŠTVO   
ŠKOLA – idemo u školu 1  IX. 
PRIRODA – jesen (posjet vinogradu, zadruzi) 1 X. 
PRIGODNE TEME – dani kruha – dani zahvalnosti – posjet pekari  1 X. 
PROSTOR – snalazim se u prostoru 1 X. 
UČENIK U PROMETU – od doma do škole 1 IX. 
PRIRODA – zimi u susret 1 XII. 
PRIRODA – zima  1 XII. 
PRIRODA – proljeće  1 III. 
Uređenje školskog vrta  1 IV. 
NAŠE MJESTO – obilazak mjesta stanovanja 1 IV. 
Čuvamo naš okoliš 1 IV. 
PRIRODA – ljeto 1 V., VI. 
Zdravlje  1 XII.  

 
LIKOVNA KULTURA   
Struktura i obrisna crta 1 X. 
Crta, ploha, kompozicija 1 III. 
Strukturne debele i tanke crte 1 IV. 
Oblik, boje, kompozicija  1 V 

 
TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA   
Skokovi preko prirodnih prepreka 4 IX., X., III., IV 
Dodavanje i hvatanje lopte 6 IX., III., IV., V. 
Preskoci preko vijače 2 I. 
Hodanje i trčanje zadanom brzinom 2 III. 
Elementarne igre s loptom  4 VI. 

 
 
 
 



 
 
4.2.2. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE ZA 2. RAZRED  
 
                                                                                                                              Tablica br. 8b 

NASTAVNA TEMA BROJ 
SATI 

MJESEC 
REALIZACIJE 

TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA   
Hodanje i trčanje uz promjenu smjera kretanja  2  IX., IV. 
Brzo trčanje do 20 m iz visokog starta 2 IX., IV. 
Bacanje loptice udalj s mjesta lijevom i desnom rukom 1 X. 
Momčadske igre 3 X., III., V. 
Elementarne igre 2 III., IV. 
Štafetne igre 2 IX., V.  

 
PRIRODA I DRUŠTVO   
Jesen u zavičaju 1 X. 
Zima u zavičaju 1 I. 
Upoznajmo svoje mjesto 2 IX.,II. 
Kulturne ustanove 1 XI. 
Proljeće u zavičaju 2 III., IV. 
Vode u zavičaju 1 III. 
Zdravstvene ustanove / zdravlje 2 IV. 
Zaštita i čuvanje okoliša 1 IV. 

 
 

LIKOVNA KULTURA   
Kontrast crta po karakteru 1 IX. 
Boja-Kontrast toplo hladno 2 X. 
Točka, crta 1 IX. 
Boja, čistoća boje 1 III. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
4.2.3. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE ZA 3. RAZRED  
 
                                                                                                                              Tablica br. 8c 

NASTAVNA TEMA BROJ 
SATI 

MJESEC 
REALIZACIJE 

PRIRODA I DRUŠTVO   
Stajalište i obzor 1 IX. 
Strane svijeta 2 IX. 
Podneblje, vremenska obilježja zavičaja 2 X. 
Plan mjesta 1 X. 
Podneblje, vremenska obilježja zavičaja 2 I., III. 
Jadransko more  1 V.  

 
 

TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA   
Ciklička kretanja različitim tempom do 3 min. 3 IX., X., IV. 
Brzo trčanje do 40 m iz visokog starta 3 IX., X., IV. 
Vođenje lopte desnom i lijevom rukom u mjestu i pravocrtnom 
kretanju 

2 IV., V. 

Bacanje loptice udalj iz zaleta 2 IV., V. 
Štafetne igre 2 IX., V. 
Elementarne igre 1 IV. 
Slobodne igre 2 V.  

 
 
 
 

LIKOVNA KULTURA    
Kontrast kromatsko-akromatsko 1 X. 
Komplementarni kontrast 1 III. 
Ritam i niz likova 1 IV. 
Visoki , niski i udubljeni  reljef 1 X. 

 
 
 
 

MATEMATIKA   
Geometrija 1 V 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
4.2.4. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE ZA 4. RAZRED  
 
                                                                                                                              Tablica br. 8d 

NASTAVNA TEMA BROJ 
SATI 

MJESEC 
REALIZACIJE 

TJELESNA I ZDRAVSTVENA KULTURA   
Inicijalna mjerenja 1 IX. 
Bacanje loptice iz kretanja 1 IX. 
Elementarne igre s trčanjem 1 X. 
Bacanje loptice u dalj 1 X. 
Štafetne igre 2 X.,IV. 
Brzo  trčanje 2 X.,IV. 
Preskakanje vijače u kretanju 2 IV.,V. 
Momčadske igre 3 IV.,V.,VI 

 
PRIRODA I DRUŠTVO   
Prirodno zemljopisna obilježja primorskog kraja 1 X. 
Kulturno povijesne znamenitosti Lastova 1 X. 
Životni uvjeti 1 III. 
Voda – kao uvjet života 1 III. 
Vrste tla 1 IV.     
Život biljke cvjetnjače 1 IV.  
Život na travnjaku 1 V. 
Nacionalni parkovi i parkovi prirode 1 V. 
More  2 VI. 

 
 

LIKOVNA KULTURA    
Kontrast kromatsko-akromatsko 1 X. 
Komplementarni kontrast 1 III. 
Ritam i niz likova 1 IV. 
Crtačka tekstura 1 V. 

 
 
 
 

HRVATSKI JEZIK   
Jezično izražavanje (samostalno pisanje) 1 X. 
Jezično izražavanje (samostalno pisanje) 1 III. 
Književnost tekstovi vezani za motive iz prirode-primorski zavičaj 1 IV. 
Književnost tekstovi vezani za motive iz prirode-primorski zavičaj 1 V. 

 
 
 
 
 
 
 



 
4.2.5. PLAN IZVANUČIONIČKE NASTAVE IZ PREDMETA  
 
                                                                                                                              Tablica br. 8e 

NASTAVNA TEMA RAZRED BROJ SATI MJESEC 
REALIZACIJE 

PRIRODA    
Organi biljke cvjetnjače V. 1 V. 
    
PRIRODA    
Gljive i biljke primorske vazdazelene šume VI. 2 X. 
Živa bića priobalnog i obalnog područja VI. 2 IV. 
Živa bića na površini vode stajačice i ispod nje VI. 2 IV. 
    
BIOLOGIJA    
Gljive i lišajevi VII. 2 XI. 
Mahovine, papratnjače, golosjemenjače i 
kritosjemenjače 

VII. 2 V.  

Krv, srce i optok krvi, bolesti i njega organa za 
disanje 

VIII. 2 IV.  

    
GEOGRAFIJA    
Orijentacija u prostoru V. 1 XII. 
Preoblikovanje reljefa V. 1 I. 
Posjet meteorološkoj stanici V. 2 IV. 
Onečišćenje i zaštita okoliša VI. 1 IV. 
Posjet matičnom uredu – kretanje stanovništva VI. 1 IX. 
Park prirode Lastovsko otočje VIII. 2 V. 
    
POVIJEST    
Posjet starokršćanske crkve u Ublima  VI. 2 XI. 
    
INFORMATIKA    
Prikupljanje materijala za web   VIII. 1 V. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
4.3. PLAN IZBORNE NASTAVE U ŠKOLI  
 
                                                                                                                              Tablica br. 9 

 
NAZIV 

PROGRAMA 
 

 
RAZRED 

 
BROJ 

UČENIKA 

 
IZVRŠITELJ 
PROGRAMA 

SATI  
NAPOMENA 

 
tjedno 

 
godišnje 

Rimokatolički 
vjeronauk I – VIII 45 Mario Milovac 16 560  

Engleski jezik I, II, III 19 Dajana Smoljo 6 210 rano uč. eng. 
Informatika V – VIII  24 Tina Gobov 8 280  

Talijanski jezik IV - VI 12 Ivana Marčeta 
Frlan 6 210  

 
Sukladno naputku Ministarstva znanosti, obrazovanja i športa i Županijskog ureda za 
prosvjetu uz iskazani interes djece i odobrenje roditelja. 
 
 
4.4. DOPUNSKA NASTAVA 
 
                                                                                                                              Tablica br. 10 

NASTAVNI 
PREDMET 

RAZRED 
GRUPA 

BROJ 
UČENIKA 

BROJ SATI 
TJEDNO IME IZVRŠITELJA 

Hrvatski jezik I. 2 1 Stefica Medini 
Hrvatski jezik II. 2 1 Majda Ivelja 
Hrvatski jezik III. 2 1 Zdenka Simić 
Hrvatski jezik IV. 1 1 Daniela Rizvanović 
Hrvatski jezik V., VI. 3, 4 1 Vedrana Ortika Medini 
Hrvatski jezik VII., VIII. 3, 5 1 Vedrana Ortika Medini 
Matematika I. 3 1 Stefica Medini 
Matematika II. 2 1 Majda Ivelja 
Matematika  III. 2 1 Zdenka Simić 
Matematika IV. 1 1 Daniela Rizvanović 
Matematika  V. 2 1 Ronald Đivoje 
Matematika  VI. 2 1 Ronald Đivoje 
Matematika  VII. 3 1 Ronald Đivoje 
Matematika  VIII. 2 1 Ronald Đivoje 
Engleski jezik V., VI. 2, 1 1 Dajana Smoljo 
Engleski jezik VII., VIII. 3, 1 1 Dajana Smoljo 
Kemija  VII. 2 1 Majana Engelbreht  
Kemija  VIII. 4 1 Majana Engelbreht 
Fizika  VII., VIII. 4 1 Petar Grgurević 
 
 



 
4.5. DODATNI RAD (RAD S DAROVITIM UČENICIMA) 
 
                                                                                                                              Tablica br. 11 

NASTAVNI 
PREDMET 

RAZRED 
GRUPA 

BROJ 
UČENIKA 

BROJ SATI 
TJEDNO IME IZVRŠITELJA 

Hrvatski jezik I. 2 1 Stefica Medini 
Hrvatski jezik II. 6 1 Majda Ivelja 
Hrvatski  III. 3 1 Zdenka Simić 
Hrvatski jezik IV. 2 1 Daniela Rizvanović 
Matematika  VI. 2 1 Ronald Đivoje  
Matematika  VII. 2 1 Ronald Đivoje  
Glazbena kultura  II., III., IV. 10 1 Antun Karlović  
Priroda  V.,VI. 7 2 Majana Engelbreht 
Biologija  VII.,VIII.  5 1 Majana Engelbreht 
Kemija  VII., VIII. 5 1 Majana Engelbreht 
Povijest  V. 3 1 Ivana Silić 
Povijest  VI. 3 1 Ivana Silić 
Engleski jezik  VIII. 3 1 Dajana Smoljo 
 
 
4.6. IZVANNASTAVNE AKTIVNOSTI – VRIJEME REALIZACIJE 2012./2013. 
godina 
 
                                                                                                                              Tablica br. 12 

 
REDNI 
BROJ  

NAZIV 
SLOBODNE 

AKTIVNOSTI 

 
BROJ  

DJECE 

 
I. – IV.  

 
V. – VIII. 

 
IME IZVRŠITELJA 

1. Plesna 10 10  Daniela Rizvanović 

2. Glazbena sekcija-
mandolinski sastav 

12  12 Antun Karlović 

4. Informatika  21 21  Tina Gobov 
5. Odbojka  10  10 Đorđe Mileusnić 
6. Dramska  8 8  Majda Ivelja 
7. Novinarska  6  6 Vedrana Ortika Medini 
8. Kreativna  5 5  Stefica Medini 
9. Građanski odgoj 5  5 Ivana Silić 

 
 
 
 
 
 



 
4.6.1.  ŠKOLSKA ZADRUGA  
 
                                                                                                                        Tablica br. 13 

NAZIV SEKCIJE VODITELJ SEKCIJE BROJ UČENIKA 
FOTO Petar Grgurević 18 

LASTOVSKA KUDJEJA Petar Grgurević 17 

LASTOVSKA RUŽA Zdenka Simić 
Majana Engelbreht 

13 

 
 
 
4.6.2.  ŠPORTSKI ŠKOLSKI KLUB  
 
                                                                                                                       Tablica br. 14 

NAZIV KLUBA VODITELJ KLUBA BROJ UČENIKA 
ŠKOLSKI SPORTSKI KLUB Đorđe Mileusnić 12 
 
 
 
 
4.7.  IZVANŠKOLSKE  AKTIVNOSTI 
 
 

NAZIV 
AKTIVNOSTI 

BROJ 
UČENIKA 

MJESTO 
REALIZACIJE 
PROGRAMA 

VODITELJ 

Nogomet 
 12 Nogometno igralište 

Športska dvorana OŠ Tonči Antica 

Folklor 
 10 Dvorana sveučilišta 

Športska dvorana OŠ Eduard Bačko 

Plesna 
 10 Športska dvorana OŠ Kontakt policajac - 

Maja Barbić 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
5.  PLAN ORGANIZIRANJA KULTURNIH DJELATNOSTI ŠKOLE  
                                                                                                                               Tablica br. 15 

OBRAZ. 
RAZD. 

MJES. S A D R Ž A J SUDIONICI BROJ 
UČENIKA 

NOSITELJI 
AKTIVNOSTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

I 

 
 
 
 
 
 

IX. 

Svečani prijam učenika u prvi 
razred 
Hrvatski olimpijski dan (10. rujna) 
 
Sveti Kuzma i Damjan 
Dan općine Lastovo 

Učenici razreda 
i njihovi 
roditelji  
 
Učenici I-IV 
Svi učenici i 
djelatnici škole 

 
4 
 

     
 
     21 

 
 

 

Učiteljica 1. razreda 
i Ravnateljica 
 
 
Ravnateljica i 
Vjeroučitelj 

 
 
 

X.  

Dan neovisnosti 
Međunarodni dječji dan 
 
Svjetski dan učitelja 
 
Svjetski dan hrane i Dani kruha 
25.10. Dan škole 
Svjetski dan štednje  
 

 
 
 
Svi učenici i 
djelatnici škole  

 
 
 

45 

Svi djelatnici 
 
 
Sindikalni 
povjerenik 
Svi djelatnici  
Ravnateljica  

XI. Svi Sveti; Dušni dan;  
Dan grada Vukovara (18.11.) 

Svi učenici i 
djelatnici škole 

 
45 

Vjeroučitelj  
Ivana Silić  
 

 
 

XII. 

 
Dan borbe protiv AIDS;  
Dan dubrovačkih branitelja; 
Dan prava čovjeka; 
Sv. Lucija i sv. Nikola biskup; 
Božićna svečanost  
 

 
 
 
Svi učenici i 
djelatnici škole  

 
 
 

45 

Majana Engelbreht 
Razrednici 
Vjeroučitelj 
Ravnateljica 
Pedagoginja 
Vjeroučitelj  
 

 
 
 
 

II. 

 
I.  

Nova godina; 
 Dan međunarodnog priznanja RH 

Svi učenici i 
djelatnici škole 
 

 
45 

 
Ravnateljica  

 
 

II. 

Pepelnica; Sv. Vlaho; 
Sv. Valentin; Sudjelovanje u 
programima znanost mladima 
„LIDRANO“ 
 

 
Svi učenici i 
djelatnici škole  

 
 

45 

 
Vjeroučitelj 
Voditelji sekcije 
Vanjski suradnici 
Pedagoginja  

 
III.  

Međunarodni dan žena 
U susret Uskrsu,Veliki tjedan  
Obilježavanje pokladnih dana; 

 
Svi učenici i 
djelatnici škole 

 
45 

Ravnateljica 
Razrednici 
Vjeroučitelj 

 
IV. 

Dan dječje knjige; 
Dan hrvatske knjige; 
Dan planeta Zemlja (22.04); 
Međunarodni Dan zdravlja 
 

 
Svi učenici i 
djelatnici škole 

 
45 

Razrednici  
Majana Engelbreht 
Vedrana Ortika 
Medini  

  Praznik rada; Majčin dan;    



 
V. 

 Dan Crvenog križa; Dan obitelji; 
Dan spomen na Bleiburg; Volim 
Hrvatsku i Dan grada Zagreba 
(31.05.) , Dan Ujedinjenih nacija 
(22.05.) 
 

 
Svi učenici i 
djelatnici škole 

 
45 

Svi razrednici i 
voditelji sekcija 
Vjeroučitelj 
Ivana Silić  

  
 

VI.  

Svjetski dan zaštite čovjekove 
okolice; Dan antifašističke borbe; 
Dan državnosti, Oproštajna 
svečanost za učenike VIII razreda  
 

 
Svi učenici i 
djelatnici škole 

 
45 

 

 
Vjeroučitelj 
Ekolozi, učitelji i 
voditelji sekcija  

 
 
Učenici i djelatnici naše škole su uključeni u sva kulturna i društvena događanja na Otoku 
putem stalne suradnje sa lokalnom zajednicom. 
Prvog dana škole organiziramo primanje prvaša uz prigodan program koji organiziraju 
učenici drugog, trećeg i četvrtog razreda sa svojim učiteljicama.  
Dan naše općine i Blagdan sv. Kuzme i Damjana obilježavamo 26. rujna kada se škola  
uključuje u svečanosti koji su organizirani na nivou općine. 
Škola surađuje sa eko udrugom „Sunce“ iz Splita; OŠ  „Vela Luka“ i „Blato“ i Parkom 
prirode i TZ Lastovo, kao i sa dirigentom Ivom i Brigitom Dražinić. 
U drugoj polovici listopada realizirati će se  Dan zahvalnosti za plodove zemlje – Dan kruha.  
Dan naše škole je 25. listopada  koji ćemo obilježiti izložbom likovnih i literarnih radova 
„Moja škola“.. 
Pokladni utorak 12. veljače je nenastavni dan, a srijeda Pepelenica 13. veljače  nastava će se 
održati poslije podne.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
5.1.   INTEGRIRANI NASTAVNI DAN  
 
                                                                                                                               Tablica br. 16 

REDNI BROJ MJESEC SADRŽAJ BROJ UČENIKA I 
SUDIONICI PROGRAM 

1. Siječanj 2013.g. Maslina  Svi učenici, učitelji, 
vanjski suradnici 

Programi 
integrirane nastave 

 
 
 
6. PLAN I PROGRAM PROFESIONALNOG PRIOPĆAVANJA I    
    USMJERAVANJA ZA ŠKOLSKU 2012. / 2013. g. 
                                                                                                                                  

RED. 
BR. 

PODRUČJE RADA 
Poslovi i zadaci 

 

IZVRŠITELJI I 
SURADNICI 

VRIJEME 
PROVEDBE 

1. 
 

1.1. 
 
 

1.2.  

SISTEMATSKO UPOZNAVANJE UČENIKA 
 
Praćenje i upoznavanje učenika kroz redovnu, 
izbornu nastavu te slobodne aktivnosti  
 
Informiranje učenika putem redovne nastave  
 

 
Razrednici 
Pedagog 

 
Učitelji  

 
IX – VI  

 
 

IX – VI  

 
2.  
 
 

2.1. 
 

2.2. 
 

2.3. 
 
 

2.4.  
 

 

INFORMIRANJE UČENIKA PUTEM 
PREDAVANJA I INFORMATIVNIH 
MATERIJALA  
 
Radionica za učenike VII. razreda 
 
Radionica za učenike VIII. razreda  
 
Savjetodavni rad s učenicima VII. razreda 
(individualno i grupno)  
 
Savjetodavni rad s učenicima VIII. razreda 
(individulano i grupno)  
 

 
 
 
 

Pedagog 
 

Pedagog 
 

Pedagog 
 
 

Pedagog  

 
 
 
 

IX 
 

IX 
 

IX – VI  
 
 

IX – VI  

 
3.  
 
 

3.1.  
 

3.2.  
 
 

3.3. 

INFORMIRANJE RODITELJA PUTEM 
PREDAVANJE I INFORMATIVNIH 
MATERIJALA  
 
Predavanje za roditelje učenika VIII razreda  
 
Savjetodavni rad za roditelje (individualni 
savjetodavni rad)  
 
Izrada informativnih materijala za roditelje  
 

 
 
 
 

Pedagog  
 

Pedagog 
Psiholog  

 
Pedagog  

 
 
 
 

IV 
 

IX – VI  
 
 

IX – VI  



 
 

 
4. 
 

4.1. 
 
 

4.2. 
 

4.3.  

 
 
 
OBRADA UČENIKA  
 
Anketiranje učenika anketom za profesionalnu 
orijentaciju  
 
Organizacija psihološke obrade učenika 
 
Realizacije i obrada TPI 
 

 
 
 

 
 

Pedagog  
 
 

Pedagog  
 

Pedagog  

 
 

 
 
 

X 
 
 

III 
 

X, XI  

5.  
 

5.1. 

ZDRAVSTVENI PREGLEDI UČENIKA  
 
Organizacija zdravstvenih pregleda za učenike  
 

Pedagog 
Razrednici 

Ravnateljica  

 
XI, III  

6.  
 

6.1. 
 

6.2.  

IZRADA PANOA  
 
Proprema panoa 
 
Postavljanje panoa „Svijet zanimanja“  

 
 

Pedagog  

 
 

III, IV  
 

V  
 

7. 
 

7.1. 
 

7.2.  

SURADNJA S SREDNJIM ŠKOLAMA  
 
Posjet „Otvoreni dani srednjih škola“ Split  
 
Suradnja sa srednjoškolskim centrima u svezi 
informiranja učenika i roditelja  
 

 
 

Pedagog  

 
 

V 
 

TG  

8.  
 
 
 

8.1. 
 
 

8.2. 
 

8.3.  

SURADNJA SA ZAVODOM ZA 
ZAPOŠLJAVANJE – ODJEL ZA 
PROFESIONALNU ORIJENTACIJU  
 
Suradnja sa stručnom službom za PP pri Zavodu 
za zapošljavanje  
 
Obrada učenika 
 
Savjetodavni rad  

 
 
 
 

Pedagog 
Psiholog  

 
 
 
 

IX – VI  
 
 

III 
 

IX – VI  
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 
 
6.PLAN BRIGE ZA ZDRAVSTVENO – SOCIJALNU I EKOLOŠKU ZAŠTITU  

UČENIKA ZA ŠKOLSKU 2012. / 2013. god. 
                                                                                                                                 

RED. 
BROJ 

PODRUČJE RADA  
Radni zadaci  

 

IZVRŠITELJI I  
SURADNICI  

VRIJEME 
PROVEDBE 

 

BROJ 
UČENIKA  

 
 1.  

 
1.1. 

 
 

1.2. 
 

1.3.  

SISTEMATSKI PREGLEDI  
 
Sistematski pregledi djece prije upisa 
u I. razred  
 
Sistematski pregled u V. razredu  
 
Sistematski pregled u VIII. razredu  
 

 
 

ZZJZ 
Pedagog  

Razrednici  

 
 
 

TG 

 
 

5 
 
 

6 
 

9 

2.  
 
 

 
 

2.1. 
 

2.2.  

PROBIRI (SCREENINIG) U 
TIJEKU OSNOVNOG 
OBRAZOVANJA  
 
 
Pregled vida na boje III. razreda  
 
Screening na bolesti kralježnice i 
provjera sluha VI. razreda  
 

 
 
 
 

ZZJZ 
Pedagog  

Razrednici  

 
 
 
 
 

TG 

 
 
 
 
 

6 
 

4 
 

3.  
 
 

3.1. 
 
 
 
 
 

3.2. 
 
 
 

3.3. 
 
 

3.4.  
 
 
 
 

CIJEPLJENJA I 
DOCIJEPLJIVANJA UČENIKA  
 
I. RAZRED  
ANA-DI-TE-POLIO (Difterija, 
tetanus i dječja paraliza) I. razred 
MO-PA-RU (ospice, rubeola i 
zaušnjaci)  
 
VI. RAZRED  
HEPATITIS B 
 
VII. RAZRED  
PPD (testiranje na tuberkulozu)  
BCG (cijepljenje nereaktora) VII. raz.  
 
VIII. RAZRED 
ANA-DI-TE-POLIO (difterija, tetanus 
i dječja paraliza) 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ZZJZ 
Pedagog 

Razrednici  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

X, XI 

 
 
 
 
 

4 
 
 
 

4 
 
 
 

5 
 
 
 

9 
 
 
 
 
 



 
 

4.  
 
 

4.1.  

SPRIJEČAVANJE I SUZBIJANJE 
ZARAZNIH BOLESTI  
 
Kontrolni pregled prilikom pojave 
neke zarazne bolesti i poduzimanje 
manjih protuepidemijskih intervencija  

 
 
 

ZSL  
Pedagog  

Razrednici  

 
 
 
 

IX – VI 
Po potrebi 

 
 

 
 
 

45 

5. 
 
 

5.1. 
 

5.1.1. 
 
 
 
 

5.1.2. 

ZDRAVSTVENI ODGOJ I 
PROMICANJE ZDRAVLJA  
 
Zdravstveni odgoj učenika  
 
Predavanja liječnika iz zavoda za 
javno zdravstvo prema programu 
zdravstvenog odgoja za učenike i 
djelatnike škole  
 
Predavanje liječnice iz Zdravstvene 
stanice Lastovo za učenike i djelatnike 
škole  
 

 
 
 

ZZJ 
 

ZSL 
 
 

CSR 
Pedagog 
Ravnatelj  
Razrednici  

 

 
 
 

TG 
 

TG 
 
 

IX – VI 

 
 
 
 
 
 
 

45 
 
 
 
 
 

6. 
 
 
 

6.1.  

POMOĆ U RJEŠAVANJU 
SOCIJALNO – ZAŠTITNE 
POTREBE UČENIKA  
 
Pomoć u riješavanju problema učenika 
u Socijalno – zaštitnoj potrebi  
 

 
 

Ravnatelj  
Pedagog 

Razrednici  

 
 

IX – VI 

 
 
 

45 

7.  
 
 
 

7.1. 
 
 
 

7.2.  

PODUZIMANJE MJERA U 
UNAPREĐIVANJU SOCIJALNIH 
ODNOSA U GRUPI  
 
Savjetodavni rad sa svim sudionicima 
uključenim u odgojno – obrazovni 
proces  
 
Razvoj komunikacijskih vještina – 
realizacija  
Radionica  
 

 
 
 
 

Ravnatelj 
Pedagog 

Razrednici 
Učitelji 

 
 
 
 

IX – VI 

 
 
 
 
 

45 

8. 
 
 

8.1. 
 
 
 

ORGANIZACIJA IZLETA I 
EKSKURZIJA  
 
Organizacija jednodnevnih i 
poludnevnih izleta I – VIII  
 
 

 
 

Ravnatelj 
Pedagog  

Razrednici  
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

45 
 
 
 



 
 
8.1.1.  

 
8.1.2.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.1.3. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

8.2. 
 
 
 

 

 
 
JEDNODNEVNI IZLETI  
 
I, II RAZRED  

-  Hvar, Split 
 

 
III RAZRED  

- izlet u Dubrovnik 
 

IV RAZRED 
- Hvar 

 
V.RAZRED 
Izlet Jurjeva luka 
 
VI.RAZRED 
Izlet Split 
 
 
POLUDNEVNI  IZLETI 
 
I RAZRED 

- Skrivena Luka 
 
II RAZRED 

- Skrivena Luka (svjetionik) 
 
III.  RAZRED 
 
       - Skrivena luka 
 
 
EKSKURZIJE 

 
 
  

 VII, VIII RAZRED 
Upoznavanje kulturnih i prirodnih 
ljepota Hrvatke 
 
IV.  RAZRED 
 
Škola u prirodi  Bjelolasica 
 
 
 
 
     

 
 
 
 
 

Razrednica 
 
 

Razrednica 
 
 

Razrednica 
 
 

Razrednik  
 
 

Razrednica  
 
 
 
 
 

Razrednica 
 
 
 

Razrednica 
 
 
 

      Razrednica 
 
 
 
 
 
 
 

Razrednice 
 
 

Razrednica u 
suradnji sa OŠ 

Vela luka 
 

 
 
 
 
 

X./IV. 
 
 

V. 
 
 

V. 
 
 

V. 
 
 

V. 
 
 
 
 
 

V./VI. 
 
 
 

V. 
 
 
 

V. 
 
 
 
 
 
 
 

IV. 
 
 

IV 

 
 
 
 
 

13 
 
 

6 
 
 

2 
 
 

6 
 
 

4 
 
 
 
 
 

4 
 
 
 

9 
 
 
 

6 
 
 
 
 
 
 
 

14 
 
 

2 



7. PODACI O RADNIM ZADUŽENJIMA DJELATNIKA ŠKOLE  
7.1. Godišnje zaduženje odgojno – obrazovnih djelatnika škole  
 

Tablica br. 17 
 

IME I PREZIME 
DJELATNIKA 

 

 
ZAVRŠENA 
STRUČNA 
SPREMA 

 

ZADUŽENJA U SATIMA NEPOSREDNOG RADA S UČENICIMA TJEDNO   
 

OSTALA 
ZADUŽENJA 
DO 40 SATI 

 

U REDOVNOJ 
NASTAVI 

U 
IZBORNOJ 
NASTAVI 

U 
DOPUNSKOJ 

NASTAVI 

U 
DODATNOM 

RADU ILI 
RADU S DAR. 
UČENICIMA 

U IZVANN- 
ASTAVNIM 

AKTIVNOSTIMA 

Vedrana Ortika Medini VSS 18  4  1   
Antun Karlović VŠS 7   1 10  sindikat 6 
Dajana Smoljo VSS 14  2 1  Ran.uč.eng.j.6  
Petar Grgurević VŠS 12    4 Estetsko ur.4  

Majana Engelbreht VSS 13,50  2 4 1   
Ronald Đivoje apsolvent 16  4 2    

Ivana Silić VSS 17,50   2  građ.1  
Đorđe Mileusnić VSS 8   čl. 54 2+2 ŠSK 2 ŠŠk 2  
Mario Milovac VSS 16       

Daniela Rizvanović VŠS 17  1 1 1   
Zdenka Simić VŠS 18  1 1 1   
Tina  Gobov VSS 2 8   4 knjižn. 12,5 h  
Majda Ivelja VŠS 18  1 1 1   

Stefica Medini VSS 18  1 1 1   
Ivana Marčeta Frlan       VSS 6       

 



7.2. PODACI O OSTALIM DJELATNICIMA U ŠKOLI I NJIHOVIM  
       ZADUŽENJIMA  
 

Tablica br. 18 
RED. 
BR. 

IME I PREZIME 
DJELATNIKA 

NAZIV POSLOVA 
KOJE OBAVLJA 

BROJ SATI 
TJEDNO 

RADNO 
VRIJEME  

(od – do sati) 
1. Ivana Ivelja Tajnik – voditelj 

računovodstva 
40 07.00 – 15.00 

2. Nađa Jurica Administrator – 
blagajnik 

40 07.00 – 15.00 

3. Petar Susović  Domar – ložač 40 07.00 – 15.00 
4. Tonina Ivelja  Spremačica  40 12.00 – 20.00  
5. Graciela Karlović  Spremačica 40 07.00 – 15.00  
6. Marinela Kvinta Lešić Spremačica 40 12.00 – 20.00 

 
 
8. PLANOVI PERMANENTNOG STRUČNOG USAVRŠAVANJA 
 

Tablica br. 19 
RED. 
BR. SADRŽAJ RADA IZVRŠITELJI VRIJEME 

REALIZACIJE 

1. Školski vrt Zdenka Simić 
Majana Engelbreht 

X. 

2. Usavršavanje  Marija Šutić I. 
3.  Stručno usavršavanje u programima 

Europske unije 
Vedrana Ortika 
Medini 

III. 

4.  Konflikti i rješavanje konfliktnih situacija Đorđe Mileusnić XI. 
  
 
8.1. STRUČNO USAVRŠAVANJE IZVAN ŠKOLE I INDIVIDUAČNO STRUČNO  
       USAVRŠAVANJE  
 
Planovi i programi individualnog stručnog usavršavanja učitelja izrađuju se u dogovoru sa 
svakim učiteljem sukladno njegovim interesima i potrebama škole.  
Svi učitelji su uključeni u rad stručnih aktiva na nivou otoka Korčula i Lastovo, kao i na nivou 
Županije, o čemu postoji evidencija u njihovim dosjeima.  
 
 
 
 
 
 
 



9. PLAN RADA STRUČNIH ORGANA, STRUČNIH SURADNIKA I  
    ORGANA UPRAVLJANJA  
 
9.1. PLAN RADA UČITELJSKOG VIJEĆA, RAZREDNOG VIJEĆA I RAZREDNIKA 
9.1.1. Plan rada učiteljskog vijeća  
 

Tablica br. 20  
OBRAZOVNO 
RAZDOBLJE 

MJ. S A D R Ž A J   R A D A IZVRŠITELJI 

 
 
 
I 

 
 

IX. Ustrojstvo rada škole u novoj školskoj 
godini i razmatranje prijedloga Godišnjeg 
plana i programa rada škole  

 
Ravnatelj, pedagog  

X. Predavanje  M.Engelbreht, 
Z.Simić,  

V. Ortika-Medini 
XI Predavanje Đ. Mileusnić 

    
 
 
 
 
 
 

II 

I. Analiza uspjeha učenika u učenju i vladanju 
i provedba GPP-a na kraju prvog 
obrazovnog razdoblja  

Ravnatelj  
Pedagog 

I. Predavanje  Marija Šutić 
II. Školski projekti Snježana Lešić 
VI. Uspjeh učenika na kraju nastavne godine  Ravnateljica  

Pedagog  
VII. Izvješće o radu škole u protekloj nastavnoj 

godini, uspjeh učenika na predmetnim i 
razrednim ispitima  

Ravnateljica  
Pedagog 

VIII. Uspjeh učenika na popravnim, predmetnim i 
razrednim ispitima, analiza uspješnosti 
učenika na kraju školske godine 2011./12. i 
priprave za školsku godinu 2012./2013.  

 
Ravnateljica  

Pedagog 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
9.1.2. Plan rada razrednog vijeća  
 

Tablica br. 21  
OBRAZ. 
RAZD. 

MJ. S A D R Ž A J   R A D A IZVRŠITELJI 

I. XII. Uspješnost učenika na kraju prvog 
obrazovnog razdoblja 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

II. VI. Uspješnost učenika na kraju nastavne 
godine 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

I. VIII., IX., 
X., XI., XII. 

Mjesečno timsko planiranje od I. do IV. 
razreda 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

I. VIII., IX., 
X., XI., XII 

Mjesečno timsko planiranje od V. do VIII. 
razreda 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

II. I., II., III., 
IV., V. 

Mjesečno timsko planiranje od I. do IV. 
razreda 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

II. I., II., III., 
IV., V. 

Mjesečno timsko planiranje od V. do VIII. 
razreda 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

II. VIII. Usklađivanje godišnjih planova i programa 
od I. do IV. razreda 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

II. VIII. Usklađivanje godišnjih planova i programa 
od V. do VIII. razreda 

Učitelji, ravnatelj, 
pedagog 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
9.1.3. Plan rada razrednog vijeća  
 

Tablica br. 22  
 

SADRŽAJ RADA  
VRIJEME 

OSTVARENJA 
SADRŽAJA  

 
IZVRŠITELJI  

1. Analiza odgojne situacije u razrednom 
odjelu (nadareni učenici, učenici s 
prilagođenim programom, zdravstveno 
stanje učenika, novi učenici, procjena 
razine radnih, zdravstvenih i kulturnih 
navika, socioekonomski položaj učenika) 

 
2. Rad s učenicima (uključivanje u dodatnu, 

dopunsku, izbornu nastavu; uspješnost u 
učenju, vladanje, pohvale, nagrade, 
kazne)  

 
3. Humanitarne akcije 

 
4. Športske aktivnosti 

 
5. Profesionalno informiranje  

 
6. Zdravstveni odgoj i ekologija 

 
7. Suradnja s članovima razrednog vijeća 

 
8. Suradnja s roditeljima 

 
9. Suradnja s stručnim suradnicima i 

ravnateljem   

 
 

Tijekom školske godine 
 
 
 
 
 

Tijekom školske godine 
 
 
 

Tijekom školske godine 
 

Tijekom školske godine 
 

Tijekom školske godine 
 

Tijekom školske godine 
 

Tijekom školske godine 
 

Tijekom školske godine 
 

Tijekom školske godine 

 
 

Razrednici  
 
 
 
 
 

Razrednici 
 
 
 

Razrednici 
 

Razrednici 
 

Razrednici 
 

Razrednici 
 

Razrednici 
 

Razrednici 
 

Razrednici 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9.2. PLAN RADA VIJEĆA RODITELJA I ŠKOLSKOG ODBORA  
 
Vijeće roditelja će tijekom školske godine održati tri sjednice, a ako se ukaže potreba i više. 
Školski odbor će održati šest sjednica tijekom godine, a ako se ukaže potreba i više.  
 
 
 
 
9.2.1. Plan rada školskog odbora  
 

- prihvaćanje Godišnjeg plana i programa rada škole i Kurikuluma škole za 2012./2013. 
godinu  

- tekuća problematika 
- tekuća investicijska ulaganja  
- usvajanje godišnjeg proračuna i završnog računa 
- tekući poslovi 
- usvajanje izvješća o radu škole na kraju školske 2012./2013. godine  

 
 
9.2.2. Plan rada vijeća roditelja  
 
Vijeće roditelja je ustrojeno s ciljem ostvarivanja zadaća osnovnog školstva koje se odnose na 
povezivanje škole s društvenom sredinom i ostvarivanjem interesa učenika.  
Ciljevi Vijeća roditelja su u skladu sa zakonom o osnovnom školstvu i Statutom OŠ „Braća 
Glumac“.  
 
Ciljevi rada jesu:  

- poticanje partnerskih odnosa između škole i obitelji 
- aktivno i produktivno uključivanje roditelja u proces unapređivanja odgojno – 

obrazovnog rada  
 
Vijeće roditelja u skladu s ovlastima utvrđenim zakonom:  

- daje mišljenje o prijedlogu godišnjeg plana i programa rada  
- raspravlja o izvješćima ravnatelja o realizaciji godišnjeg plana programa rada škole  
- razmatra pritužbe i prijedloge roditelja u svezi s odgojno – obrazovnim radom  
- predlaže mjere za unapređenje odgojno – obrazovnog rada  

 
 
 
 
 
 
 



 
 
REDNI 
BROJ 

S A D R Ž A J   R A D A VRIJEME 
REALIZACIJE 

1. 

- organizacija odgojno – obrazovnog rada u 2012/2013. 
god. upoznavanje sa Kurikulumom i Planom i 
programom škole  (mišljenje o prijedlogu plana i 
programa rada)  

- Izrada plana i programa rada Vijeća roditelja 
- Donošenje Godišnjeg plana i programa rada 
- osiguranje učenika  
- prijevoz učenika 
- prehrana učenika 

 
IX 

 
2. 

- ustrojavanje vijeća roditelja – uključivanje novih 
članova (roditelja prvih i petih razreda) 

- suradnja sa roditeljima (uključivanje roditelja u 
obilježavanje Dana kruha)   

- Prevencija nasilja, ovisnosti i zaštita zdravlja 
učenika 

 
X, XI, XII 

3. 

- informacije o uspjehu učenika na kraju I. obrazovnog 
razdoblja, rasprava u svezi realizacije odgojno – 
obrazovnog rada škole  

- razmatra pritužbe i prijedloge roditelja 
- Opterećenje učenika 

X 
I,VI 
TG 

4. 

- Uređenje školskog okoliša i estetsko uređenje škole  
- razmatra pritužbe i prijedloge roditelja  
- pomoć u rješavanju problema učenika 
- uključivanje roditelja i zajednice u integriranu nastavu  

 
XI,TG 
I, II, III 

5. 

- sudjelovanje roditelja u organizaciji i realizaciji 
jednodnevnih izleta 

- Uvođenje novih sadržaja u odgojno-obrazovni rada 
škole 

- razmatra pritužbe i prijedloge roditelja 

IV, V, VI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



9.3. PLAN RADA RAVNATELJA I STRUČNIH SURADNIKA  
9.3.1. Plan rada ravnatelja škole  
 
Plan rada ravnatelja škole izrađen je sukladno zahtjevima programa rada pedagoškog i 
poslovodnog rukovoditelja škole, te osobe odgovorne za učinkovitost odgojno – obrazovnog 
rada. Poseban problem u planiranju rada ravnatelja predstavlja razrada sati po mjesecima, s 
obzirom na nemogućnost normiranja i vremenskog ograničavanja pojedinih poslova. 
Nepredviđene poslove koji zahtijevaju i dodatnu angažiranost, kao i potrebu većeg obima 
poslova u pojedinim mjesecima, sukladno prirodi djelatnosti, nije moguće iskazati u Planu 
rada.  
Prvenstveno je riječ o djelatnostima uz investicijsko održavanje i opremanje škole, te 
sudjelovanje u kulturnim i javnim djelatnostima, jer je riječ o ovisnosti škole o vanjskim 
čimbenicima koji neposredno određuju vremenski i sadržajno provedbu određenih aktivnosti.  
Osim rada na unapređivanju odgojno – obrazovne djelatnosti i kvalitativnog aspekta nastave, 
ove će školske godine rad biti ustrojno usmjeren na daljnje poboljšanje uvjeta rada, tj. 
osuvremenjivanje i stvaranje potrebnih uvjeta za nastavni proces sukladan zahtjevima 
današnjice, što je s obzirom na školski objekt i nedostatnu opremeljenost, zahtjevan zadatak. 
Redovita i konstruktivna suradnja s roditeljima omogućit će poboljšanja u interesu škole i 
učenika.  
Neposredni rad s učenicima ostvarivat će se putem individualnih i grupnih susreta i razgovora 
u kojima će se nastojati postići potrebiti stupanj suradnje za promicanje odgojne i obrazovne 
učinkovitosti škole.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Tablica br. 23 

RED. 
BR. S A D R Ž A J   R A D A VRIJEME 

PROVEDBE 
 
 
 

1.  

PLANIRANJE I PROGRAMIRANJE 
1.1. Izrada prijedloga organizacijske sheme rada škole   
1.2. Izrada plana i programa rada ravnatelja  
1.3. Koordinacijsko  neposredno sudjelovanje u izradi 

godišnjeg plana i programa rada škole  
1.4. Konzultativni rad s pedagogom i učiteljima pri izradi 

planova i programa nastavnih predmeta i rada razrednika  
 

lipanj, srpanj 
kolovoz  
kolovoz 

rujan, srpanj, 
kolovoz 

rujan, listopad 

 
 
 
 

2. 

PEDAGOŠKO – INSTRUKTIVNI RAD 
2.1. Priprema i nazočnost sjednicama stručnih organa škole 

(Učiteljsko i razredna vijeća, stručni aktivi)  
2.2. Nazočnost nastavi i instruktivni rad s učiteljima u cilju 

unapređivanja nastavnog procesa  
2.3. Nadgled pedagoške i ine dokumentacije, te praćenja 

priprema za nastavu  
2.4. Individualni rad s roditeljima 
2.5. Rad s učiteljima pripravnicima sukladno provedbenom 

planu i programu stažiranja  

 
tijekom školske godine 

 
tijekom školske godine 

 
 

tijekom školske godine 
 

tijekom školske godine  
 

tijekom školske godine 

 
 
 
 
 
 

3. 

ORGANIZACIJSKO – UPRAVNI POSLOVI  
3.1. Organizacija nastavnog procesa i pratećih službi  
3.2. Sudjelovanje u izradi (preinakama normativnih akata 

škole) 
3.3. Praćenje novih propisa kojima se regulira odgojno – 

obrazovna djelatnost škole, te financijskih i ostalih propisa  
3.4. Realizacije plana opremanja škole 
3.5. Briga o investicijskom održavanju  
3.6. Praćenje financijskog poslovanja škole i izrada izvješća o 

rezultatima poslovanja po periodičnom obračunu i 
završnom računu  

3.7. Priprema i nazočnost sjednicama školskog odbora i Vijeća 
roditelja škole  

3.8. Kontrola provedbe zaključaka Školskog odbora, Vijeća 
roditelja škole i učiteljskog vijeća 

3.9. Praćenje rada administrativne i tehničke službe 
3.10.Provedba popune upražnjenih radnih mjesta  
 

 
tijekom školske godine 
 
tijekom školske godine 
 
tijekom školske godine 
 
tijekom školske godine 
tijekom školske godine 
 
tijekom školske godine 
 
 
tijekom školske godine 
 
 
tijekom školske godine 
 
tijekom školske godine 
tijekom školske godine 

 
4. 

NEPOSREDNI RAD S UČENICIMA  
4.1.Razgovori s učenicima na prijedlog razrednika ili stručnih 

suradnika  

 
tijekom školske godine 

 

 
 
 
 
 
 
 



 
RED. 
BR. S A D R Ž A J   R A D A VRIJEME 

PROVEDBE 
 
 
 

5. 

ANALITIČKO STUDIJSKI RAD 
5.1.Analiza odgojno-obrazovnih rezultata na kraju obrazovnih 

razdoblja u suradnji s pedagogom škole  
5.2.Analiza uspješnosti provedbe pojedinih nastavnih 

programa u suradnji s provoditeljima programa  
5.3.Analiza provedbe godišnjeg plana i programa rada škole  
5.4.Koordinirano i neposredno sudjelovanje u izradi godišnjeg 

izvješća o radu škole   
 

 
prosinac, lipanj  

 
prosinac, siječanj, 

travanj, lipanj  
lipanj, srpanj  
lipanj, srpanj  

 
6. 

VREDNOVANJE RADA UČITELJA I STRUČNIH 
SURADNIKA  
6.1.Praćenje rada učitelja i stručnih suradnika  
6.2.Ocjenjivanje učitelja i stručnih suradnika  

 
 

tijekom školske godine 
srpanj  

 
 

7. 

STRUČNA SURADNJA U ŠKOLI  
7.1.Suradnja s pedagogom 
7.2.Suradnja s razrednicima 
7.3.Suradnja s knjižničarom  
 

 
tijekom školske godine 
tijekom školske godine 
tijekom školske godine 

 

 
 

8. 

STRUČNA SURADNJA IZVAN ŠKOLE  
8.1.Suradnja s Ministarstvom prosvjete i športa  
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PLAN RADA STRUČNOG SURADNIKA KNJIŽNIČARA  
Školska godina 2012./2013. 

 
VRIJEME  

REALIZACIJE SADRŽAJ RADA NOSITELJI 
 
 
 

9. mjesec  
 

tijekom godine 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. mjesec  
 

tijekom godine  
 
 
 
 
 
 
 

9. mjesec  
 

tijekom godine 
 
 
 
 
 
 
 

6. mjesec  
 
 
 
 

tijekom godine 
 
 
 
 
 
 

tijekom godine 
 

ODGOJNO – OBRAZOVNA DJELATNOST 
  

1. Neposredan rad s učenicima 
- upoznavanje učenika s knjigom i knjižnicom te razvijanje 
zanimanja za knjigu 
- organizirano i sustavno upućivanje učenika u rad knjižnice 
- razvijanje čitalačke sposobnosti učenika 
- pomoć pri izboru knjige i upućivanje učenika u načine 
uporabe svih izvora znanja 
- upućivanje u načina rada na istraživačkim zadacima 
(uporaba leksikona, enciklopedija, rječnika i dr.) 
- pomaganje učenicima u pripremi i obradi zadane teme ili 
referata 
2. Suradnja s nastavnicima, stručnim suradnicima i 
ravnateljem 
- suradnja s nastavnicima svih nastavnih predmeta i odgojnih 
područja u nabavi literature i ostalih medija za učenike i 
nastavnike 
- suradnja s ravnateljem i stručnim suradnicima u nabavi 
stručne metodičko-pedagoške literature 
 
 

STRUČNO-KNJIŽNIČKA I INFORMACIJSKA DJELATNOST 

- izrada godišnjeg plana i programa rada knjižnice 
- obavještavanje o stanju knjižnog fonda te novoj stručnoj, 
pedagoškoj literaturi 
- revizija (po potrebi reinventarizacija) te otpis 
- organizacija i vođenje rada u knjižnici 
- nabava knjiga i ostale informacijske građe 
- knjižnično poslovanje 
- praćenje i evidencija knjižnog fonda 
- zaštita knjižne građe 
- pisanje izvješća 
 
 

STRUČNO USAVRŠAVANJE KNJIŽNIČARA 
 

- praćenje stručne knjižnične i druge literature i prikaza knjiga 
- praćenje dječje i literature za mladež 
- sudjelovanje na stručnim skupovima, sastancima i seminarima 
- suradnja s matičnom službom  

 
KULTURNA I JAVNA DJELATNOST  

 
- predstavljanje škole široj zajednici kroz sudjelovanje u 
osmišljavanju i izradi promidžebnog materijala, obilježavanje 
Dana hrvatskog jezika (ožujak). 

 
 
 

učenici 
učitelji  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

učitelji 
ravnatelj 
stručni 

suradnici  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

voditelji 
skupova 
matične 
službe 



9.4. PLAN RADA TAJNIŠTVA I ADMINISTRATIVNO TEHNIČKE SLUŽBE  
 
9.4.1. Plan rada tajništva i administrativno tehničke službe 
 
RUJAN 
 

- priprema za početak školske godine, nabava imenika i dnevnika, te ostale 
dokumentacije potrebite za rad učitelja, kao i ostalog kancelarijskog materijala za rad 
adimistrativne financijske službe 

- nabava potrošnog materijala za čišćenje i održavanje zgrade 
- kontrola rada tehničkog osoblja, savjetodavni nadzor na čistoći prostorija i ostalog  
- vođenje brige o ispravnosti AV – tehnike  
- suradnja sa računovodstvom škole, pedagoškom službom 
- kadrovski poslovi – sređivanje personalne dokumentacije djelatnika koji su zasnovali 

radni odnos, pisanje odluka o prijemu, prijava novopridošlih djelatnika, te odjave 
djelatnika koji su otišli  

- zaprimanje i protokoliranje pošte, korespodencija i odlaganje  
- sazivanje sjednica po potrebi  
- radni dogovori o početku školske godine sa ravnateljem, računovodstvom škole  i 

pedagogom  
- izdavanje uvjerenja učenicima i roditeljima  
- telefonski razgovori, obavijesti i informacije – poslovi oko učenika 
- izrada Print liste 
- dogovori o zamjenama u radu tehničke službe 
- rad na Godišnjem planu i programu rada škole   
- unošenje podataka u Registar zaposlenika i e-Matice 

 
LISTOPAD 
 

- nadzor rada tehničkog osoblja, dogovori o njihovom radu 
- pregled čistoće zgrade i inventara 
- prijem radnika u radni odnos, prijava zdravstvenom osiguranju, pisanje odluka  
- izrada Print liste za novopridošle djelatnike i otišle djelatnike  
- zaprimanje i protokoliranje, te otpremanje pošte 
- izdavanje uvjerenja učenicima 
- telefonski razgovori, obavijesti i informiranje roditeljima  
- poslovi oko učenika  
- radni dogovori sa ravnateljem i pedagogom škole 
- suradnja sa učiteljima škole – informacije  
- suradnja s računovodstvom škole 
- briga o ispravnosti postrojenja centralnog grijanja  
- nabava potrebitog potrošnog materijala  
- tipkanje i preslikavanje  



 
 
STUDENI  
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja, te pregled čistoće prostorija  
- zaprimanje i protokoliranje pošte, korespodencija  
- vođenje brige o tekućem održavanju zgrade i inventara  
- vođenje blagajne 
- odlaganje dokumentacije 
- praćenje propisa i informacija ostalima  
- primanje stranaka, izdavanje uvjerenja  
- izrada Print liste 
- telefonski razgovori, informacije 
- briga oko nabavke goriva za školu 
- tekući poslovi 
- svjedodžbe prevodnice 
- tipkanje i preslikavanje  

 
 
PROSINAC  
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja, pregled čistoće prostorija i inventara, 
organizacija rada tehničke službe 

- zaprimanje i protokoliranje pošte, korespodencija i tipkarski poslovi  
- odlaganje dokumentacije  
- primanje učenika, izdavanje uvjerenja i ostalog  
- priprema za izradu akata 
- financijski dogovori oko popisa inventara 
- radna tabela za Print listu  

 
 
SIJEČANJ 
 

- dogovor s ravnateljem škole oko uređenja prostorija za vrijeme učeničkih praznika  
- kontrola nad radom tehničkog osoblja 
- dogovor o nabavci i nabavka materijala za čišćenje i održavanje  
- praćenje propisa i njihova primjena  
- vođenje blagajne 
- zaprimanje i protokoliranje pošte 
- telefonski razgovori – informacije – obavijesti  
- rad na tabelama za Print listu  
- tipkanje i preslikavanje 
- izrada završnog računa  



 
 
VELJAČA  
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja 
- pregled čestoće prostorija i inventara 
- vođenje brige o personalnoj dokumentaciji, sređivanje iste 
- zaprimanje pošte 
- informacije strankama i roditeljima  
- praćenje propisa 
- vođenje blagajne 
- tipkanje i preslikavanje 
- izrada tabele za Print listu  

 
 
OŽUJAK  
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja, dogovor o radu i čistoći škole  
- zaprimanje i protokoliranje pošte, odlaganje  
- tipkanje i preslikavanje 
- sređivanje personalne dokumentacije 
- nabavka materijala za čišćenje i održavanje  
- telefonski razgovori i informacije 
- pohrana pošte i ostale dokumentacije 
- praćenje propisa 
- vođenje blagajne 
- izrada tabele za Print listu  

 
 
TRAVANJ 
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja, dogovor o radu i čistoći okoliša 
- zaprimanje i protokoliranje pošte 
- izdavanje potvrda učenicima  
- telefonski razgovori, informacije, obavijesti  
- dogovori o narednim poslovima  
- izdavanje duplikata svjedodžbi 
- praćenje propisa i provođenje istih 
- vođenje blagajne i porto blagajne 
- tipkanje i preslikavanje  

 
 
 



SVIBANJ 
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja, dogovor o radu i čistoći  
- nabavka dokumentacije za upis učenika u prvi razred 
- telefonski razgovori, informacije, obavijesti roditeljima o upisu učenika u prvi razred  
- dogovor s ravnateljem škole o izradi plana korištenja godišnjih odmora za 2002. 

godinu 
- zaprimanje i protokoliranje pošte  
- tipkanje i preslikavanje 
- praćenje novih propisa i savjetodavan rad 
- uvođenje učenika od petog do osmog razreda u knjigu zapisnika i uvođenje brojeva za 

svjedodžbe za kraj školske godine  
- vođenje blagajne 
- izrada Print liste  

 
 
LIPANJ 
 

- kontrola nad radom tehničkog osoblja  
- pisanje djelatnicima škole za korištenje godišnjih odmora 
- poslovi oko upisa učenika u prvi razred 
- poslovi oko izrade Godišnjeg izvješća o radu škole  
- dogovori o narednoj školskoj godini 
- dogovori o opremljenosti škole, nabavci dokumentacije za narednu školsku godinu 
- zaprimanje i distribucija učeničkih udžbenika  
- polugodišnji obračun 
- prijava i odjava djelatnika škole  
- zaprimanje i protokoliranje pošte 
- pohrana pošte i ostale dokumentacije 
- nabavka potrošnog materijala za generalno čišćenje škole  
- vođenje blagajne 
- tipkanje i preslikavanje  

 
SRPANJ  
 

- dogovori oko uređenja škole i okoliša za vrijeme ljetnih školskih praznika  
-  završni radovi oko Godišnjeg izvješća o radu škole i nabavci učeničkih udžbenika  
- zaprimanje i protokoliranje pošte  
- vođenje blagajne 
- tipkanje i preslikavanje 
- tekući poslovi prije godišnjeg odmora 
- izrada tabele za Print listu  

 



 
GODIŠNJI ODMOR  
 
 
KOLOVOZ  
 

- kontrola nad radom radova za vrijeme ljetnih školskih praznika  
- nabavka dokumentacije i udžbenika za početak školske godine 
- telefonski razgovori – informacije roditeljima o početku školske godine 
- nabavka potrošnog materijala za čišćenje i održavanje škole  
- zaprimanje i protokoliranje pošte 
- vođenje blagajne i porto blagajne 
- izrada tabele za Print listu  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



10. PLAN I PROGRAM INVESTICIJA, INVESTICIJSKOG I TEKUĆEG  
      ODRŽAVANJA  
 
Tijekom kolovoza i rujna sanirali smo krov škole, dio stropova, ugradili gromobran i ofarbali 
fasadu i dio učionica, a nije bilo planirano prošlogodišnjim planom i programom rada škole 
budući je bila elementarna nepogoda na zgradi škole. Do kraja školske 2012./2013. godine 
planirano je dovršiti dio stropova koji nisu sanirani kao i farbanje drvenarije na donjem katu 
škole. Moramo naglasiti da sredstva za održavanje ove velike zgrade nisu dostatna i 
nemoguće je realno predvidjeti vrijeme provedbe dodatnih radova. 
 
Tekuće održavanje  provodit će se sukladno potrebama i dostupnim financijskim sredstvima. 
S obzirom da imamo mali broj učenika i osam razrednih odjela, sredstva su uvijek nedostatna.  
 
U privitku ovog Godišnjeg plana i programa, raspored sati i neki programi rada 
mikrooperacionalizirani su.  
 
Klasa: 602-01/12-01/264 
Ur. broj: 2145-1/12-1 
Lastovo, 30. rujna 2012.g.  
 
 
 Ravnatelj škole:             Predsjednica ŠO 
 
  ______________________                                       ______________________  
              Marija Šutić                                                          Majana Engelbreht 
  
  


